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);S instytut biologii doswiadczalnej

im. Marcelego Nenckiego PAN




Pasteura 3, 02-093 Warszawa, Polska, tel: (48-22) 589 2213; fax: (48-22) 822 53 42,

e-mail: a.jachner@nencki.gov.pl; http://www.nencki.gov.pl
__________________________________________________________________________________________
  Warszawa, dnia 03.12.2018 r.

Zapytanie ofertowe nr 78/2018
Instytut Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk

zaprasza do wzięcia udziału w dwuetapowym konkursie na wyłonienie Wykonawcy do prowadzenia Bufetu
Zamawiający: Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN,

z siedzibą przy ul. Pasteura 3, Warszawa (02-093), NIP:525-000-92-69, REGON 000325825

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Edyta Momot, e-mail: e.momot@nencki.gov.pl 
Terminy:
1. Termin zgłaszania ofert: I etap - nie później niż do dnia 11 grudnia 2018,  do godz. 10:00
2. Spotkanie w siedzibie Zamawiającego dnia 12 grudnia godz.14:00

3. Termin zgłaszania ofert: etap II  - nie później niż do dnia 18 grudnia, do godz.15:00 
I. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie firmy/osoby do prowadzenia bufetu na około 200 osób w siedzibie  Instytutu Nenckiego PAN, w Warszawie,  przy ul. Pasteura 3. 
2. Ogólne wymagania dotyczące bufetu: Bufet powinien być czynny od godziny 8:00 do 16:00 5 dni w tygodniu. Menu Bufetu powinno zawierać  dania obiadowe składające się codziennie  z nie mniej niż dwóch zup,  nie mniej niż 3  dań mięsnych i nie mniej niż jednego wegetariańskiego, sałatek oraz surówek. Stale dostępne powinny być dania typu naleśniki i pierogi oraz sałatki, kompoty i napoje zimne i gorące. Ponadto słodkie pieczywo i jogurty.
3. I etap konkursu: Wykonawcy przesyłają zgłoszenia zgłoszeniu chęci wzięcia udziału w konkursie. Do dnia 11 grudnia br. należy przesłać na adres e-mail  osoby do kontaktu wypełniony formularz nr 1., tytułując mail: oferty-bufet cz.1
4. Firmy/osoby zaproszone do wzięcia udziału kolejnym etapie konkursu, tj. w  spotkaniu w siedzibie Zamawiającego otrzymają informację drogą elektroniczną. Spotkanie u Zamawiającego  ma na celu wizję lokalną bufetu, dokładne określenie wymagań i zakresu działania bufetu, a także przekazanie wszystkich informacji niezbędnych do sporządzenia oferty.
5. W II etapie konkursu Wykonawcy są proszeni o przygotowanie ofert na prowadzenie bufetu, w tym przygotowanie menu. Oferty przygotowane na formularzu nr 2  należy przekazywać  droga elektroniczną  na adres osoby do kontaktu, tytułując mail: oferty-bufet cz.2 do dnia 18 grudnia br.
6. Wyłonienie Wykonawcy nastąpi do dnia 21 grudnia br.
II. Opis  Przygotowania Oferty i jej Ocena:

1. Oferta etapu I powinna zostać przygotowana na formularzu nr 1, etapu II –na formularzu nr 2 załączonymi do Zapytania.
2. Oferty powinny zawierać wszystkie informacje wyszczególnione w formularzach, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany pewnych elementów formularza nr 2, o czym wszyscy zainteresowani zostaną powiadomieni. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy dostarczy skany: zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświadczenia REGON oraz  zaświadczenia o nadaniu NIP.

4. Ocenie poddane zostaną tylko te oferty, które zawierają wszystkie elementy wymienione powyżej

5. Wyboru Wykonawcy dokona Komisja składająca się z nie mniej niż 5 osób - pracowników Zamawiającego, na podstawie przyznanej każdej ofercie punktacji (0-10). 
III. Dodatkowe informacje:
1. W celu realizacji zamówienia z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa, na okres uzgodniony z Wykonawcą. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji warunków umowy z najlepszymi Wykonawcami.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybierania żadnego z Wykonawców.

4. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www. Zamawiającego niezwłocznie po zakończeniu procedury.
Załącznik nr 1: Wzór formularza oferty I etap konkursu
1. Nazwa i adres Wykonawcy:………………………………………
2. Osoba do kontaktu: imię i nazwisko, adres e-mail, telefon…………………………………………………….
3. Doświadczenie w prowadzeniu firmy:

a) Proszę o podanie okresu, w którym działa firma /osoba ……………………………………………………………….
b) Zakres działania firmy/osoby (czy firma prowadzi/ła punkt gastronomiczny itp., adres, powód rezygnacji, jeśli taka miała miejsce)……………………………………..
4. Czy firma/osoba  może przedstawić referencje…………………………….
5. Inne informacje:……………………………….. 
Załącznik nr 2: Wzór formularza oferty II etap konkursu
Nazwa i adres Wykonawcy:………………………………………

	Lp.
	Menu
	Nazwa potrawy/produktu

(proszę wymienić)
	Cena netto (PLN)
	Cena brutto

(PLN)

	1.
	Zupy
	1.
2


	
	

	2.
	Dania mięsne
	1
2

3
	
	

	3.
	Dania wegetariańskie
	1

	
	

	4.
	Pierogi
	
	
	

	5.
	Naleśniki
	
	
	

	6.
	Sałatki
	
	
	

	7.
	Surówki
	
	
	

	8.
	Sosy do surówek
	
	
	

	9.
	Kompoty
	
	
	

	10.
	Napoje gorące
	
	
	

	11.
	Napoje zimne
	
	
	

	12
	Pieczywo słodkie
	
	
	

	13
	Jogurty
	
	
	


Łączna Cena netto …………………………………………………………………………….PLN, ………..%VAT…………………………………………………..PLN

Łączna Cena brutto……………………………………………………………………………PLN

Termin uruchomienia bufetu u Zamawiającego ………………………………………………………………..

Liczba referencji:……………………………………………………………………….………….

(Zamawiający zastrzega możliwość przedstawienia deklarowanych referencji) 






…………………………………………                                                                                           ……………………………………………..                                       
     Miejscowość, data                                                                                                       Podpis i pieczęć Wykonawcy
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