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[bookmark: _GoBack]
Warszawa, dnia 11 lutego 2019 r.


Dwustopniowe Zapytanie ofertowe nr 10/2019
na wyłonienie  Wykonawcy do prac stolarskich
w Instytucie Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego  Polskiej Akademii Nauk

Zamawiający: Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN,
z siedzibą przy ul. Pasteura 3, Warszawa (02-093), NIP:525-000-92-69, REGON 000325825

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Miłosz Skierniewski
e-mail: m.skierniewski@nencki.gov.pl, tel. (+48 22) 58 92 529

I etap: spotkania w dniu  20 lutego godz. 15:00 w siedzibie Zamawiającego, ul. Pasteura 3, Warszawa 02-093, budynek główny – hall. 

I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne wykonywanie drobnych prac w siedzibie Instytutu:
1) Prace stolarskie takie jak: montaż, demontaż i naprawa sztandarowych mebli, wycinanie otworów dopasowanie blatów, przystosowanie (wycinanie) ościeżnic do montażu elektrorygli lub zwór magnetycznych, naprawa krzeseł, itp.
2) Drobne naprawy jak: montaż, instalacja i naprawa elementów wnętrz (np.: podajniki mydła, podajniki ręczników papierowych, montaż lub demontaż tablic, dekoracji, luster, itp.)
3) Regulacja, naprawa drzwi i okien w zakresie podstawowym tj. wymiana uszczelek, regulacja rygli i zawiasów, wymiana i konserwacja mechanizmów, itp.
II. Warunki realizacji zadań
1) Prace będą wykonywane na wezwanie Zamawiającego w jego siedzibie.
2) Czas przystąpienia do  realizacji zadania nie powinien przekroczyć 48 godzin od zgłoszenia.
3) Wynagrodzenie za wykonanie prac niestandardowych oraz zakup materiałów następuje po wcześniejszej   akceptacji kosztów wyszczególnionych w ofercie Wykonawcy, na podstawie  wystawionego przez Zamawiającego  zlecenia określającego  zakres prac i koszty.
4) Dostawa i wniesienie paczek z meblami leży po stronie Zamawiającego, chyba że strony ustalą inaczej.

 II etap: zgłaszanie  oferty na sukcesywne wykonanie prac.  Termin zgłaszania ofert: nie później niż do dnia 26  lutego 2019 roku, do godz. 11:00.
III. Opis Przygotowania Oferty i jej Ocena:
Oferta powinna zostać przygotowana na wzorze, załącznik Nr 1 załączonym do Zapytania.
Oferta powinna zawierać następujące informacje i dokumenty:
1) Informacja o łącznej wartości netto i brutto zamówienia płatnej ryczałtem miesięcznie: cena oferty ma obejmować WSZYSTKIE ELEMNETY SKŁADOWE ZAMÓWIENIA.
2) Informacja o łącznej wartości netto i brutto za 1 roboczogodzinę
3) Okres gwarancji jaką są objęte świadczone usługi.
4) Oferty należy przesyłać elektronicznie w postaci zeskanowanej oferty oryginalnej pocztą elektroniczną 
na adres: m.skierniewski@nencki.gov.pl
5) Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości: serwis stolarski
6) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy dostarczy skany: zaświadczenia 
o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświadczenia REGON oraz  zaświadczenia o nadaniu NIP. Oferent musi prowadzić nieprzerwanie działalność od minimum roku, co będzie potwierdzone stosownymi wpisami w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej.
7) Ocenie poddane zostaną tylko te oferty, które zawierają wszystkie elementy wymienione powyżej.
8) Przy wyborze Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
a)  Waga kryterium 80%:  cena – zryczałtowane wynagrodzenie  za 1 miesiąc 
b)  Waga kryterium 20%: termin przystąpienia do realizacji prac: 48godzin -0pkt; 36godzin -10pkt;  24 godziny -20pkt
IV. Dodatkowe informacje:
1. W celu realizacji zamówienia z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa, której wzór jest załącznikiem Nr2 do Zapytania .
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji warunków umowy z najlepszymi wykonawcami.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybierania żadnego z Wykonawców.
4. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www Zamawiającego niezwłocznie po zakończeniu procedury.
5. Prosimy o podanie referencji.
_____________________________________________________________________________________________________________________
Załącznik Nr 1

Wzór formularza oferty

Nazwa i adres Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
Osoba do kontaktu…………………………………………………………………………………………………..…..
Nr telefonu……………………………….., adres e-mail ……………………………………………………………
	L.P.
	Opis
	Cena brutto
	Cena netto
	

	p1.
	Cena za miesięczny serwis (ryczałt)
	
	
	

	p2.
	Cena za 1 roboczogodzinę (przy pracach niestandardowych)
	
	
	

	p4.
	Okres gwarancji na wykonane usługi
	


UWAGI: Liczba referencji:………………                                     ___________________________________________
Pieczęć firmy, data i podpis Oferenta

Załącznik Nr 2
WZÓR 
UMOWA Nr IBD/…../…../2019

zawarta w dniu .................................................................. 2019 roku w Warszawie pomiędzy:
Instytutem Biologii Doświadczalnej PAN im. M. Nenckiego PAN działającym na podstawie wpisu do Rejestru Instytutów Naukowych, Nr Rejestru: RIN-II-21/98 pod adresem: ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa, NIP: 5250009269, REGON: 000325825
reprezentowanym przez:
- ……………………………- Dyrektora ds. Administracyjnych, 
- 	……………………….- Głównego Księgowego,
zwanym dalej Zamawiającym
a
………………………………………………… z siedzibą: ul. ……………………………………………., ……………………………………., wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP: ………………………, REGON: ……………………………………,
reprezentowaną przez:
-	…………………………………….  
zwanym dalej Wykonawcą


Umowa została zawarta zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku –– art. …… pkt. …… ustawy Prawo zamówień publicznych,  finansowanie: …………………………..
§ 1
1.	Przedmiotem umowy jest ……………………………………………………………………………………………………
§ 2
1. 	Wykonawca zobowiązuje się:
	a) wykonywać usługę zgodnie z zasadami BHP z należytą starannością i korzyścią dla Zamawiającego.
§ 3
1. 		Strony ustalają wynagrodzenie za wykonywanie przedmiotu umowy określonego w § 1 w wysokości: ………………………………. PLN netto + 23% VAT tj. ………………………. PLN brutto (słownie złotych: ……………………………………………………….). 
2. 	Raz w miesiącu, po wykonaniu usługi Wykonawca zobowiązuje się wystawić i dostarczyć do siedziby Zamawiającego fakturę/rachunek w wysokości ……………………..PLN brutto (słownie złotych: ……………………………………………..).
3.	Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu bankowego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku dostarczonego Zamawiającemu w terminie 14 dni od daty dostarczenia.
4. 	Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień wydania dyspozycji dokonania przelewu bankowi	prowadzącemu rachunek Zamawiającego.
5.	Koszt wykonania niestandardowych prac i/lub zakupionych materiałów użytych do konserwacji i/lub wykonania zamówionych przez użytkowników prac w tym części lub całych mebli, będzie osobno fakturowany, w następującym trybie:
a) Po uzgodnieniu zakresu prac/zakupu z upoważnionym przedstawicielem Zamawiającego Wykonawca sporządza kalkulację ofertową. Po pisemnej akceptacji oferty przez Zamawiającego (i podpisaniu zlecenia dla Wykonawcy) Wykonawca przystępuje do realizacji zakupu.
	b)	Po wykonaniu prac opisanych w ofercie, oraz odbiorze potwierdzanym przez Zamawiającego podpisem na protokole odbioru, Wykonawca wystawia fakturę/rachunek i załącza do niej kopię zaakceptowanej (podpisem) przez Zamawiającego wyceny ofertowej i zlecenia wymienionego w par 3 ust5pkt b).
	c) Wykonawca za każdym razem przed sporządzeniem wyceny ofertowej ma obowiązek zapoznać się na miejscu ze zgłoszonym zamówieniem aby dokonać niezbędnego zakupu materiałów.
6.	Zamawiający oświadcza, że jest uprawniony do otrzymania faktur VAT i posiada NIP: 5250009269 


§ 4
1. 	W razie stwierdzenia przez Zamawiającego niezrealizowania przez Wykonawcę którejkolwiek z usług będących przedmiotem umowy, Zamawiający wezwie pisemnie Wykonawcę do jej wykonania, wyznaczając jednocześnie termin wykonania tej usługi.
2.	W przypadku, gdy wezwanie, o którym mowa w ust. 1 okaże się bezskuteczne Zamawiający może odstąpić od Umowy.
	
§ 5
1.	Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w razie:
	a) odstąpienia Zamawiającego od Umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca - w wysokości 10% wynagrodzenia netto, o którym mowa w & 3 ust.1,
	b) zwłoki w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 0,1% wynagrodzenia netto, określonego w & 3 ust.1 umowy za każdy dzień zwłoki.
2. 	Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy odsetki ustawowe w przypadku zwłoki w zapłacie faktury.
3.	Strony postanawiają, że mogą dochodzić odszkodowań przewyższających kary umowne.

§ 6
Umowa zostaje zawarta na okres …… miesięcy.

§ 7
Odpowiedzialnymi za realizację postanowień niniejszej Umowy a w szczególności do podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń oraz za bieżące kontakty między Stronami są:
- 	ze strony Zamawiającego: ……………………………….., tel. ……………………….., e-mail: ………………………….
- 	ze strony Wykonawcy: ………………………………….. tel. ………………………….., e-mail: ………………………………

§ 8
1.	Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
2. 	Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią.
3. 	W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
4. 	Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle niniejszej Umowy, których nie będzie można rozstrzygnąć polubownie w ciągu siedmiu dni od dostarczenia drugiej Stronie zaproszenia do rozmów, rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
5. 	Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.
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