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Warszawa, dnia 11.09.2019 r.



ZAPYTANIE OFERTOWE NR 91/ 2019
na dostawę 
[bookmark: _GoBack]
materiałów laboratoryjnych Gilson (lub równoważnych)

Zamawiający: Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN,
z siedzibą przy ul. Pasteura 3, Warszawa (02-093), NIP:525-000-92-69, REGON 000325825

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Ryszard Senk
e-mail: r.senk@nencki.gov.pl
Termin zgłaszania ofert: nie później niż do dnia 19.09.2019 r., do godz. 12:00

I. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Informacje ogólne
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiającego materiałów laboratoryjnych do celów naukowo-badawczych. Zamawiający wymaga, aby materiały laboratoryjne stanowiące przedmiot zamówienia pochodziły z bieżącej produkcji i posiadały wymagane prawem atesty i świadectwa dopuszczające go do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. Każdorazowa dostawa następować będzie po złożeniu przez Zamawiającego zamówienia częściowego określającego rodzaj materiału laboratoryjnego i jego ilość, stosownie do zapotrzebowania. Szczegółowy opis materiałów laboratoryjnych zawierający ich nazwy i przewidywaną do zakupu w okresie do 31.12.2019 r. ilość, został określony w formularzu asortymentowo-cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Ze względu na prowadzenie wielu innowacyjnych badań przez Zamawiającego i związaną z tym nieprzewidywalność zastosowania ujętych i nieujętych w zestawieniach materiałów laboratoryjnych, na  kolejnych etapach prac badawczych, Zamawiający zastrzega możliwość:
· zmiany ilości asortymentu zamawianego w ciągu trwania umowy z powodów niemożliwych do przewidzenia na obecnym etapie postępowania;
· zakupu nieujętych w zestawieniach materiałów laboratoryjnych korzystając z ogólnodostępnych katalogów zamieszczonych na stronach internetowych producentów, po cenie nie wyższej niż cena katalogowa, pomniejszonej o upust w wysokości zaoferowanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 
W związku z dopuszczeniem możliwości zakupu materiałów laboratoryjnych według katalogów Wykonawcy, kwota Umowy wynosi łącznie 16 000,00 PLN brutto. Sposób realizacji przedmiotu zamówienia został określony we wzorze umowy (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).

2. Informacje o sposobie opisania zamawianych materiałów laboratoryjnych
Materiały laboratoryjne opisane w załączniku nr 2, zgrupowane są według katalogu producenta, co wynika z następujących przyczyn: 
· kontynuacja prowadzonych w ramach kilkudziesięciu programów badawczych (grantów i projektów) badań oraz konieczność uzyskania powtarzalności wyników wymaga bezwzględnego stosowania materiałów laboratoryjnych tego samego producenta,
· konieczność sporządzenia bezwzględnie jednoznacznego i bezbłędnego opisu zamawianego asortymentu wymaga określenia materiałów laboratoryjnych poprzez numery i symbole katalogowe producenta, oprócz ich nazw,
· konieczność uszeregowania i uporządkowania zamówień wymaga grupowania tak zróżnicowanego asortymentu według kryterium producent.
 W zestawieniach, podawane są zatem zarówno nazwy poszczególnych elementów asortymentu, jak i odpowiadające im numery katalogowe. W zestawieniach podane są również zapotrzebowania ilościowe, które Zamawiający planuje zamówić. Wszystkie te informacje mają na celu umożliwienie Wykonawcom sporządzenia wyceny zamówienia i sporządzenie rzetelnej oferty, na podstawie której Zamawiający dokona wyboru, co również umożliwia fakt, że numery i symbole katalogowe producentów dostępne są dla każdego zainteresowanego, szczególnie zajmującego się dostawą materiałów laboratoryjnych.    

3. Informacje dotyczące zaoferowania materiałów laboratoryjnych równoważnych
Jeżeli oferowany produkt pochodzi od innego producenta niż wskazany w zapytaniu ofertowym, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć na żądanie i w terminie określonym przez Zamawiającego oświadczenie producenta stwierdzające, że materiał laboratoryjny jest równoważny do materiału laboratoryjnego opisanego numerem katalogowym podanym w opisie przedmiotu zamówienia lub poprzez złożenie kart katalogowych dla każdego z zaoferowanych materiałów laboratoryjnych stwierdzających, że zaoferowany materiał jest tożsamy z materiałem laboratoryjnym wskazanym w formularzu asortymentowo-cenowym opisanym szczegółowo przez karty charakterystyki dostępne w katalogu producenta na jego stronie internetowej.
Wykonawca winien również wykazać w dowolny sposób, że zaoferowane materiały laboratoryjne równoważne:
a) pozwalają na kontynuację badań prowadzonych przez Instytut bez konieczności przeprowadzania dodatkowych testów, a także badań lub kalibracji używanych urządzeń, nie wpłyną jednocześnie na zwiększenie ilości stosowanych materiałów laboratoryjnych równoważnych względem pierwotnie używanych, 
b) nie spowodują uszkodzenia używanych urządzeń, a jeśli do takiego uszkodzenia dojdzie i uszkodzenie zostanie potwierdzone przez autoryzowany serwis producenta sprzętu, to wykonawca przyjmie na siebie odpowiedzialność za poniesione szkody i zobowiązuje się do ich przywrócenia do stanu poprzedniego, przy czym w wyniku napraw stan techniczny pozostanie na niezmienionym poziomie, a Zamawiający nie poniesie z tytułu napraw dodatkowych kosztów.

II Kryteria oceny ofert
1.	Przy wyborze Zamawiający będzie się kierował punktacją wyszczególnioną poniżej przy następującej wadze kryteriów:

	Nr
	Kryterium oceny
	Waga = Punkty

	1
	Cena
	60% = 60 pkt

	2
	Zmiana ilości zamówionego materiału laboratoryjnego
	10% = 10 pkt

	3
	Wycofanie zamówienia
	10% = 10 pkt

	4
	Termin płatności
	10% = 10 pkt

	5
	Upust
	10% = 10 pkt


2. Stosowanie matematycznych obliczeń stanowi zasadę przy ocenie ofert. Waga danego kryterium równa się maksymalnej liczbie punktów możliwych do uzyskania. Ocena punktowa (w zaokrągleniu do setnych części punktu) dokonana zostanie na podstawie opisanych poniżej zasad/wzorów; 

a) Kryterium Cena – w zakresie tego kryterium oceniane będzie zaoferowanie jak najniższej ceny oferty. Ocena następować będzie w odniesieniu do najkorzystniejszej ceny spośród zaoferowanych przez Wykonawców. Kryterium, liczone wg wzoru:
Ocena oferty rozpatrywanej = cena najniższa : cena rozpatrywana x 60

b) Kryterium Zmiana ilości zamówionego materiału laboratoryjnego – w zakresie tego kryterium oceniana będzie możliwość dokonania przez Zamawiającego zmiany ilościowej w zamówieniu częściowym w terminie nie dłuższym niż 24 godziny od momentu wysłania zamówienia do Wykonawcy. Punktowanie nastąpi wg zasad:
· nie zaoferowanie - oferta otrzymuje 0 pkt, lub
· zaoferowanie - oferta otrzymuje 10 pkt
W przypadku niewskazania w Ofercie powyższej możliwości (niewypełnienia w Formularzu -Szablon oferty punktu - Zmiana ilości zamówionego materiału laboratoryjnego) Zamawiający przyjmie, że nie zaoferowano możliwości takiej zmiany w zamówieniu.
Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane

c) Kryterium Wycofanie zamówienia – w zakresie tego kryterium oceniana będzie możliwość wycofania przez Zamawiającego złożonego zamówienia częściowego w terminie nie dłuższym niż 24 godziny od momentu wysłania zamówienia do Wykonawcy. Punktowanie nastąpi wg zasad:
· nie zaoferowanie - oferta otrzymuje 0 pkt, lub
· zaoferowanie - oferta otrzymuje 10 pkt
W przypadku niewskazania w Ofercie powyższej możliwości (niewypełnienia w Formularzu -Szablon oferty punktu - Wycofanie zamówienia) Zamawiający przyjmie, że nie zaoferowano możliwości wycofania zamówienia.
Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane

d) Kryterium Termin płatności - w zakresie tego kryterium oceniane będzie zaoferowanie jak najdłuższego terminu płatności, liczonego od daty dostarczenia do Zamawiającego faktury (wystawionej za każde z częściowych zamówień). Terminy płatności do zaoferowania zostały wskazane poniżej. Punktowanie nastąpi wg zasad:
· zaoferowanie 14 dni – oferta otrzymuje 0 pkt, lub
· zaoferowanie 21 dni - oferta otrzymuje 5 pkt, lub
· zaoferowanie 30 dni - oferta otrzymuje 10 pkt.
W przypadku niewskazania oferowanej długości (niewypełnienia w Formularzu Oferty - Szablon punktu -Termin płatności) Zamawiający przyjmie, że zaoferowano najkrótszy termin płatności (wymagany).
Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane
e) [bookmark: Olympus_Undo_Marker][bookmark: Olympus_Undo_Count_1]Kryterium Upust - w zakresie tego kryterium oceniane będzie zaoferowanie jak najwyższego upustu procentowego z zakresów wskazanych poniżej, na materiały laboratoryjne nie wymienione w formularzu cenowym a dostępne w katalogu zamieszczonym na stronie internetowej producenta. Punktowanie nastąpi wg zasad:
· nie zaoferowanie upustu (0%) – oferta otrzymuje 0 pkt, lub
· zaoferowanie upustu 1-10% - oferta otrzymuje 2 pkt, lub
· zaoferowanie upustu 11-20% - oferta otrzymuje 5 pkt, lub
· zaoferowanie upustu 21-29% - oferta otrzymuje 7 pkt, lub
· zaoferowanie upustu 30% lub więcej - oferta otrzymuje 10 pkt.
W przypadku niewskazania oferowanej długości (niewypełnienia w Formularzu Oferty - Szablon punktu - Upust) Zamawiający przyjmie, że nie zaoferowano żadnego upustu.
Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów po zsumowaniu w poszczególnych kryteriach (Cena + Zmiana ilości zamówionego materiału laboratoryjnego + Wycofanie zamówienia + Termin płatności + Upust), pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów.

III Opis Przygotowania Oferty i jej Ocena:
1. Oferta powinna zostać przygotowana na wzorze nr 1 załączonym do Zapytania (wraz z załączonym zestawieniem materiałów laboratoryjnych (załącznik nr 2 do zapytania – należy wysłać w formie podpisanej – skan oraz w formie edytowalnej – excel lub kompatybilnej).
1. Oferta powinna zawierać Informację dotyczącą ceny oferty, możliwości zmiany ilości zamówionego materiału laboratoryjnego, możliwości wycofania zamówienia, terminu płatności, oferowanego upustu. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy dostarczy skany: zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświadczenia REGON oraz  zaświadczenia o nadaniu NIP.
1. Oferty należy przesyłać elektronicznie w postaci zeskanowanej oferty oryginalnej (zał.  nr 1 i nr 2 oraz załącznik nr 2 w formie edytowalnej) pocztą elektroniczną na adres: r.senk@nencki.gov.pl.
1. Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości: Oferta na dostawę materiałów laboratoryjnych Gilson lub równoważnych.
1. Ocenie poddane zostaną tylko te oferty, które zawierają wszystkie elementy wymienione powyżej.

IV Dodatkowe informacje:
1. W celu realizacji zamówienia z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa.
1. Okres obowiązywania umowy: Do dnia 31.12.2019 r.
1. Maksymalny termin realizacji każdorazowego zamówienia w ramach umowy wynosi 21 dni
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji warunków umowy z najlepszymi Wykonawcami.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybierania żadnego z Wykonawców.
1. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www. Zamawiającego niezwłocznie po zakończeniu procedury.
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