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);S instytut biologii doswiadczalnej

im. Marcelego Nenckiego PAN




Pasteura 3, 02-093 Warszawa, Polska, tel: (48-22) 589 2208; fax: (48-22) 822 53 42,

e-mail: e.momot@nencki.gov.pl; http://www.nencki.gov.pl
___________________________________________________________________________________________
Warszawa, dnia  23 września 2019r.

Zapytanie ofertowe nr 105/2019 (po zmianie)
na usługę 

cateringu na konferencji studiów doktoranckich w dniach 2-3 października 
w Instytucie Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk
Zamawiający:  Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN,

z siedzibą przy ul. Pasteura 3, Warszawa (02-093), NIP:525-000-92-69, REGON 000325825

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia:  Edyta Momot
e-mail:  e.momot@nencki.gov.pl
tel:  +48 22 58 92 208
Termin zgłaszania ofert:  nie później niż do dnia 25 września 2019r., do godz. 12.00
I. Opis przedmiotu zamówienia
Sale do świadczenia cateringu zapewnia Zamawiający. 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobligowany jest do:

1) Przygotowania stołów – obrusów, dekoracji, ekspozycji menu, posprzątania po kolejnych przerwach oraz po zakończeniu całego wydarzenia (w zakresie dotyczącym cateringu); 

2) Zapewnienia własnych naczyń (termosów/podgrzewaczy, filiżanek, spodeczków, szklanek, łyżeczek, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiający nie dopuszcza możliwości użycia naczyń plastikowych; 

3) Dowozu cateringu o ustalonej z Zamawiającym godzinie;
4) Świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w tym zakresie;
5) Przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości posiłków przez wytypowanych pracowników Zamawiającego. W razie stwierdzenia wad w realizacji usługi, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad niezwłocznie po otrzymaniu zgłoszenia. 

Oferta powinna składać się co najmniej z następującego menu: 

a) Zapewnienie zimnej płyty dla uczestników / uczestniczek konferencji (przekąski) składającej się z min. 5 sztuk kanapek dekoracyjnych i/lub koreczków na osobę, w tym, część wegetariańskich oraz minimum 3 potraw (np. sałatki warzywne, ryba po grecku, galantyna z kurczaka); 

b) Zapewnienie serwisu kawowego w systemie ciągłym dla uczestników/ uczestniczek projektu. Serwis kawowy składa się z : ( kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna,– bez ograniczeń ( woda mineralna gazowana i niegazowana po ½ l./na osobę ( ciastka, ciasto - różne rodzaje po 150 g/na osobę ( owoce – po 2 sztuki/na osobę;
c) Zapewnienie lunchu wraz z napojem dla uczestników/uczestniczek konferencji według poniższej gramatury posiłków: 1. Danie Mięsne / wegetariańskie (liczba do ustalenia z Zamawiającym) – min. 200g 2. Sałatki – min. 140 g na osobę 3. Dodatki skrobiowe – min. 200 g  na osobę 4. Napój 200 ml (soki, woda gazowana, niegazowana). 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca był dostępny, niezwłocznie od momentu złożenia oferty do czasu realizacja zamówienia, w każdy dzień roboczy od 8:00 do 16:00. Na prośbę telefoniczną Zamawiającego, Wykonawca powinien stawić się w ciągu godziny w siedzibie Zamawiającego w celu konsultacji Zamówienia.

W przypadku wcześniejszego zgłoszenia przez uczestników konferencji faktu bycia wegetarianinem, należy zapewnić odpowiednie menu wegetariańskie. Każdorazowo, Zamawiający zgłosi Wykonawcy liczbę obiadów wegetariańskich. W ofercie należy wskazać proponowane menu na 2 dni, uwzględniające ww. wymagania Zamawiającego. W konferencji będzie uczestniczyło ok. 200 osób. Czas dostawy oraz przewidywana liczba uczestników zostanie uzgodniona przez Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą.  
II. Opis  Przygotowania Oferty i jej Ocena:

1. Oferta powinna zostać przygotowana na wzorze nr 1 załączonym do Zapytania.
2. Oferta powinna zawierać informację o łącznej wartości netto i brutto zamówienia z uwzględnieniem proponowanego menu spełniającego wymagania wskazane w Opisie Przedmiotu Zamówienia
3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy dostarczy skany: zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświadczenia REGON oraz  zaświadczenia o nadaniu NIP.

4. Oferty należy przesyłać elektronicznie w postaci zeskanowanej oferty oryginalnej pocztą elektroniczną na adres:  e.momot@nencki.gov.pl 
5. Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości: Oferta na usługę cateringową 2-3.10.2019 r.
6. Ocenie poddane zostaną tylko te oferty, które zawierają wszystkie elementy wymienione powyżej

7. Przy wyborze Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny 100% 
III. Dodatkowe informacje:

1. W celu realizacji zamówienia z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji warunków umowy z najlepszymi Wykonawcami.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybierania żadnego z Wykonawców.

4. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www. Zamawiającego niezwłocznie po zakończeniu procedury.
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