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Warszawa, 04.10.2021 r.


[bookmark: _heading=h.gjdgxs]ZAPYTANIE OFERTOWE NR 91/2021

[bookmark: _Hlk83123038]na usługę konsultacji prawnych w języku angielskim cudzoziemcom - pracownikom i doktorantom  Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN w okresie
 od października 2021 do września 2022 

Zamawiający: Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN,
z siedzibą przy ul. Pasteura 3, Warszawa (02-093), NIP:525-000-92-69, REGON 000325825

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Urszula Dziewulska
e-mail: u.dziewulska@nencki.edu.pl
[bookmark: _GoBack]Termin zgłaszania ofert: nie później niż do dnia 11.10.2021 r., do godz. 12:00


I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa konsultacji prawnych w języku angielskim cudzoziemcom - pracownikom i doktorantom w siedzibie Instytutu w  następującym zakresie:
· weryfikacja i ustalenie aktualnego statusu cudzoziemca,
· uzyskanie wiz i zaproszeń dla cudzoziemca i jego rodziny,
· doradztwo w wyborze sposobu zalegalizowania pracy,
· legalizacja pobytu cudzoziemców na terytorium RP (pomoc przy załatwieniu dokumentów dla otrzymania wiz oraz zaproszeń na terytorium RP);
· składania wniosków o pobyt czasowy i osiedlenie się (karta czasowego oraz stałego pobytu) na terytorium RP;
· zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego UE;
· uzyskania pozwolenia na pracę na terytorium RP;
· pomoc przy uzyskiwaniu innych niezbędnych zezwoleń
· nadanie numeru PESEL oraz NIP,
· zameldowanie cudzoziemca,
· sporządzanie skutecznych odwołań od decyzji odmawiających cudzoziemcom prawa czasowego bądź stałego pobytu w Polsce;
· doradztwo podatkowo-prawne, w tym rozliczenia podatkowe cudzoziemców
· zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z podatkiem
· rejestracja pojazdów
· uzyskanie lub wymiana praw jazdy
· zakup nieruchomości przez cudzoziemców na terytorium RP
· bieżącej obsługi prawnej

Konsultacje prawne powinny odbywać się co najmniej przez 2 godziny zegarowe w tygodniu w okresie od października 2021 do września 2022 (48 tygodni) w siedzibie Instytutu (według potrzeb) – Łącznie – maksymalnie 96 godzin konsultacji (2 x 48 = 96)
Maksymalna kwota przeznaczona na realizację zamówienia wynosi 96 x 246 = 23 616 zł brutto
II. Warunki udziału w postępowaniu 
Osobą realizującą zamówienia musi być osoba posiadająca wykształcenie prawnicze, ze znajomością specjalistycznego języka angielskiego i doświadczeniem na rynku min. 3 lata.
Do oferty należy załączyć referencje od 2 podmiotów, którym wykonawca udzielił porad w zakresie obsługi prawnej w języku angielskim cudzoziemców (dotyczy porad świadczonych przez osobę wskazaną w ofercie do realizacji zamówienia).
[bookmark: _Hlk83129249]Termin wykonania usługi: Po zawarciu umowy, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym – od października 2021 do września 2022 (2 godziny w tygodniu, maksymalnie przez 48 tygodni)
III Kryteria oceny ofert
Cena (stawka z godzinę)  – 100% pod warunkiem,  że oferta spełnia wymagania określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia i w Warunkach Udziału w postępowaniu 

IV Opis przygotowania oferty i jej ocena:
1. Oferta powinna zostać przygotowana na wzorze nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Oferta powinna zawierać Informację o łącznej wartości netto i brutto zamówienia z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena oferty ma obejmować WSZYSTKIE ELEMENTY SKŁADOWE ZAMÓWIENIA wyszczególnione w opisie przedmiotu zamówienia. Do oferty muszą być załączone referencje o których mowa w pkt II powyżej (w formie skanu dokumentów oryginalnych).
3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy dostarczy skany: zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświadczenia REGON oraz zaświadczenia o nadaniu NIP.
4. Oferty należy przesyłać elektronicznie (skan oferty oryginalnej) na adres e-mail: u.dziewulska@nencki.edu.pl.
5. Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości: Usługa konsultacji prawnych w języku angielskim
6. Oferty, które nie spełniają wymagań określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym zostaną odrzucone (Zamawiający poinformuje Wykonawcę o odrzuceniu jego oferty poprzez przesłanie informacji na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie).
7. W przypadku wystąpienia w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych, pisarskich lub innych oczywistych omyłek zamawiający poprawi te omyłki na zasadach określonych w ustawie PZP (poprzez przesłanie stosownej informacji na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie).
8. W przypadku wystąpienia niezgodności w złożonych ofertach lub zagadnień wymagających wyjaśnienia (w szczególności podejrzenia wystąpienia rażąco niskiej ceny), Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o przekazanie stosownych wyjaśnień i uzupełnień (poprzez przesłanie stosownej informacji na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie) – wyznaczając termin na udzielenie odpowiedzi – 2 dni robocze od daty wysłania wezwania.
9. W przypadku braku udzielenia odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa powyżej, lub, gdy wyjaśnienia przekazane przez Wykonawcę nie będą kompletne i wyczerpujące, Zamawiający odrzuci ofertę (Zamawiający poinformuje Wykonawcę o odrzuceniu jego oferty poprzez przesłanie informacji na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie).
10.  Ocenie poddane zostaną tylko te oferty, które zawierają wszystkie elementy wymienione w opisie przedmiotu zamówienia i nie podlegają odrzuceniu.




V Dodatkowe informacje:
1. W celu realizacji zamówienia z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa.
2. Termin realizacji zamówienia w ramach umowy: Po zawarciu umowy, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym – od października 2021 do września 2022 (2 godziny w tygodniu przez 48 tygodni)
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji warunków umowy z najlepszymi Wykonawcami.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybierania żadnego z Wykonawców.
5. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie internetowej Zamawiającego niezwłocznie po zakończeniu procedury.
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