Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego


[bookmark: _GoBack]UMOWA Nr IBD/U/…../2021

zawarta w dniu …………………………….. roku w Warszawie pomiędzy:
Instytutem Biologii Doświadczalnej PAN im. M. Nenckiego działającym na podstawie wpisu do Rejestru Instytutów Naukowych, Nr Rejestru: RIN-II-21/98 pod adresem: ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa, 
NIP: 5250009269, REGON: 000325825
reprezentowanym przez:
- 	………………………………………………………………
- 	…………………………………………………………………..
zwanym dalej Zamawiającym

a

……………………………………………….. z siedzibą w ……………………………………, ul. ………………………….., wpisaną do ………………………………………………………….., NIP: ……………………………, REGON: ……………………………..
reprezentowaną przez:
- 	………………………………………………………………………
zwaną dalej Wykonawcą

§ 1
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług obsługi prawnej na rzecz Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, polegającej na bieżącym świadczeniu pomocy prawnej w okresie od 1.01.2022 do 31.12.2022, w szczególności polegającej na stałym doradztwie prawnym we wszelkich dziedzinach prawa, w szczególności w zakresie prawa budowlanego, prawa pracy, praw autorskich, prawa podatkowego, zamówień publicznych i umów cywilno-prawnych (zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia……. Stanowiącą załącznik nr1 do niniejszej umowy).
2. Realizacja wymienionych wyżej zadań odbywać się będzie zarówno w formie doradztwa świadczonego w siedzibie Zamawiającego jak i poza siedzibą Zamawiającego, w języku polskim. Koszty tłumaczeń na język obcy pokrywa Zamawiający.
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca świadczył usługę dyżuru prawnego w siedzibie Zamawiającego w dniach roboczych w wymiarze zadeklarowanym w ofercie Wykonawcy (minimum 2 godziny tygodniowo). Zamawiający udostępni w tym celu stosowne pomieszczenie, jednakże bez zabezpieczenia technicznego (sprzętu komputerowego, drukarek). Osoba pełniąca dyżur będzie członkiem zespołu przedstawionego w ofercie Wykonawcy, a ponadto musi posiadać kompetencje do udzielania co najmniej podstawowych konsultacji w zakresie wskazanym w ust 1. 
4. Dyżur będzie realizowany w terminach uzgodnionych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, z zastrzeżeniem, że Wykonawca obowiązany jest zapewnić na każde żądanie Zamawiającego możliwość spotkania z jednym z członków zespołu Wykonawcy, zgłoszone nie później niż jeden dzień przed jego planowanym terminem;
5. Osoba pełniąca dyżur będzie zobowiązana, w trakcie dyżuru do:
a) przeprowadzania ustnych konsultacji prawnych dla pracowników Zamawiającego 
b) parafowania dokumentów przygotowanych przez Zamawiającego
c) udziału w negocjacjach i spotkaniach prowadzonych przez Zamawiającego w szczególności  w sprawach  dotyczących: nawiązania, zmiany lub rozwiązania stosunków prawnych
6. Realizacja zadań poza siedzibą Zamawiającego obejmuje w ramach zamówienia podstawowego:
a) weryfikację Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) lub innego dokumentu z trybów przewidzianych w ustawie Pzp w czasie 
5 dni roboczych (do 2 dokumentów miesięcznie)
b) przygotowanie umowy cywilno-prawnej, pisma lub wnioskuw czasie 3 dni roboczych (do 5 dokumentów miesięcznie)
c) weryfikacja umowy cywilno-prawnej, pisma lub wniosku w czasie 2 dni roboczych (do 5 dokumentów miesięcznie)
d) opinie prawne w formie skanu podpisanego dokumentu przekazywanego zamawiającemu pocztą elektroniczną, w czasie 2 dni roboczych
(do 6 dokumentów miesięcznie)
e) konsultacje prawne w formie informacji przekazywanych zamawiającemu pocztą elektroniczną w czasie 1 dnia roboczego (do 10 informacji miesięcznie)
f) konsultacje telefoniczne z Zamawiającym pod numerem wskazanego telefonu komórkowego w dni robocze w godzinach 8:00 – 17:00, na prośbę Zamawiającego (5 rozmów – nie dłuższych niż 30 minut)
g) opiniowanie oraz weryfikację zewnętrznych i wewnętrznych aktów prawnych w czasie 2 dni roboczych (do 3 dokumentów miesięcznie)
h) reprezentowanie Zamawiającego w postępowaniach sądowych i egzekucyjnych oraz w postępowaniach odwoławczych w zakresie zamówień publicznych
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zlecania dodatkowych zadań przekraczających limity miesięczne (wskazane w ust. 6 – dot. Zamówienia podstawowego) na zasadzie prawa opcji, po cenach wskazanych w ofercie Wykonawcy.
8. Każdorazowe zlecenie wykonania prac z zakresu objętego zamówieniem odbywać się będzie w formie elektronicznej. Termin wykonania każdego zlecenia będzie ustalany indywidualnie uwzględnieniem stopnia jego złożoności oraz czasochłonności z tym, że poszczególne powinny być realizowane w terminie nie dłuższym niż wskazany w pkt 4.
9. Zlecenie prac będzie dokonywane przez osobę wyznaczoną po stronie Zamawiającego wskazaną w umowie.  Zlecenie kierowane będzie na adres e-mail Wykonawcy wskazany w niniejszej umowie;
10. Odbiór wykonanego zlecenia będzie potwierdzany za pomocą poczty elektronicznej przez osobę wyznaczoną po stronie Zamawiającego. 
11. Wraz z miesięczną fakturą VAT Wykonawca składać będzie wykaz wykonywanych w danym miesiącu zleceń – sporządzany przez Wykonawcę.



§ 2
Zobowiązania stron
1. Strony zobowiązują się do takiego współdziałania w zakresie realizacji umowy, który zapewni najlepszy sposób jej wykonania. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do obsługi prawnej z najwyższą starannością wynikającą z zawodowego charakteru świadczonych usług, zgodnie z zasadami etyki i przepisami prawa,  w szczególności:
a) należytego wykonywania obowiązków określonych w umowie,
b) należytej ochrony wszelkich danych uzyskanych w toku wykonywania umowy i wykorzystywania ich zgodnie z przeznaczeniem,
c) wskazania Zamawiającemu informacji, dokumentów i danych, które są niezbędne Wykonawcy do należytej ochrony interesów Zamawiającego i wykonania przedmiotu umowy.
3. Opinie i porady Wykonawcy odnosić się będą jedynie do sytuacji faktycznej, 
w stosunku do której ich udzielono.
4. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie do udzielenia wszelkich informacji dotyczących sposobu wykonania niniejszej umowy.
5. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania wszelkich dokumentów 
i informacji niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy przez Wykonawcę.
6. Jeżeli w czasie realizacji przez Wykonawcę zleconej czynności Zamawiający stwierdzi, że jej kontynuacja jest niecelowa, powiadomi o tym Wykonawcę. 
Z chwilą otrzymania powiadomienia Wykonawca przerwie jej wykonywanie.
7. Wykonawca zobowiązuje się wykonać umowę przy udziale osób wymienionych w wykazie osób, stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy (dalej: „Zespół”). Zastąpienie osoby wchodzącej w skład Zespołu inną osobą wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. Zamawiający nie może odmówić zgody, jeżeli Wykonawca wykaże, że nowa osoba posiada kwalifikacje zawodowe, wykształcenie oraz doświadczenie nie mniejsze niż osoba zastępowana.
8. Wykonawca odpowiada jak za własne działanie lub zaniechanie, za działania lub zaniechania osób, przy pomocy których wykonuje Umowę. 

§3
Odpowiedzialność cywilna Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że przez cały okres trwania umowy będzie ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia o sumie gwarancyjnej nie mniejszej niż 500 000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych). Kopia polisy OC stanowi Załącznik nr 3 do umowy.
2. Jeżeli okres ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1 wygaśnie w trakcie obowiązywania umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu nową polisę lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca posiada ubezpieczenie określone w ust. 1 w terminie nie później niż na 7 dni przed wygaśnięciem dotychczasowego ubezpieczenia.
3. W przypadku braku ubezpieczenia OC potwierdzonego polisą Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

§ 4
Termin realizacji umowy

Umowa będzie realizowane przez okres 12 miesięcy tj.: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022r.
§ 5
Wartość umowy
Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy, zgodnie ze złożoną ofertą wynosi	………………………………złotych brutto (słownie:……….. złotych……../100), w tym podatek VAT w wysokości: …………..…… złotych (słownie:: …………… złotych……../100.
§ 6
Warunki płatności
1. Wynagrodzenie z tytułu realizacji usług objętych niniejszą umową ustala się w formie ryczałtu i będzie wypłacane miesięcznie w wysokości 1/12 kwoty określonej w § 5 tj. ………………………………złotych brutto (słownie:……….. złotych……../100)
2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust.1 ma charakter ryczałtowy i jego miesięczna wartość jest niezmienna niezależnie od ilości i nakładu pracy w danym miesiącu świadczenia usługi. 
3. W przypadku przekroczenia limitów zamówienia podstawowego, o których mowa w §1 ust.6 do wynagrodzenia o którym mowa w ust.1 doliczone zostanie wynagrodzenia za zamówienia opcjonalne na warunkach wskazanych w ofercie Wykonawcy, tj.:

a) weryfikacja Specyfikacji Warunków Zamówienia (SIWZ) lub innego dokumentu z trybów przewidzianych w ustawie Pzp
Cena netto ............................. zł
Podatek VAT (………. %) w kwocie ....................,
Cena brutto: …………………………........... zł

b) przygotowanie umowy cywilno-prawnej, pisma lub wniosku
Cena netto ............................. zł
Podatek VAT (………. %) w kwocie ....................,
Cena brutto: …………………………........... zł 

c) weryfikacja umowy cywilno-prawnej, pisma lub wniosku
Cena netto ............................. zł
Podatek VAT (………. %) w kwocie ....................,
Cena brutto: …………………………........... zł 

d) weryfikacja wewnętrznych i zewnętrznych aktów prawnych
Cena netto ............................. zł
Podatek VAT (………. %) w kwocie ....................,
Cena brutto: …………………………........... zł 

e) przygotowanie opinii prawnej
Cena netto ............................. zł
Podatek VAT (………. %) w kwocie ....................,
Cena brutto: …………………………........... zł 

f) konsultacje prawne- odpowiedź pocztą elektroniczną
Cena netto ............................. zł
Podatek VAT (………. %) w kwocie ....................,
Cena brutto: …………………………........... zł 

g) konsultacje prawne- drogą telefoniczną (za każde 30 minut)
Cena netto ............................. zł
Podatek VAT (………. %) w kwocie ....................,
Cena brutto: …………………………........... zł 

4. Faktury VAT wystawiane będą co miesiąc na Instytutem Biologii Doświadczalnej PAN im. M. Nenckiego, ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa, NIP: 5250009269
5. Wykonawca ma prawo wystawienia faktury VAT za dany miesiąc świadczenia usługi dopiero w ostatnim dniu roboczym dnia danego miesiąca Wykonawca zobowiązany jest do przesłania faktury w formie elektronicznej (PDF) na adres 
faktury@nencki.edu.pl najpóźniej w terminie 7 dni po zakończeniu miesiąca w którym świadczona była usługa Na fakturze Wykonawca umieści symbol i numer niniejszej umowy.
6. Zamawiający oświadcza, że wyraża zgodę na otrzymywanie w formie elektronicznej faktur VAT w formacie PDF (zgodnie z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszej umowy).
7. [bookmark: _Hlk72770533]Strony oświadczają, iż faktury w formie elektronicznej będą przesyłane i odbierane w sposób zapewniający autentyczność pochodzenia, integralność treści oraz czytelność faktur, jak również łatwe ich odszukanie.
8. [bookmark: _Hlk72770572]Płatność nastąpi w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury w formie elektronicznej, w formacie (PDF)  na adres faktury@nencki.edu.pl, przelewem na podstawie faktury oznaczonej numerem umowy, wystawionej w oparciu o protokół odbioru podpisany bez zastrzeżeń przez strony.
9. Wszystkie należności Wykonawcy zostaną uregulowane przelewem z konta Zamawiającego na konto Wykonawcy nr …………………………………… 
w banku …………………………………………..
10. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
11. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiającego terminu zapłaty wynagrodzenia określonego fakturą prawidłowo wystawioną, Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego odsetkami w ustawowej wysokości.
12. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.
13. Niezależnie od wynagrodzenia określonego w ust. 1 i ust.3, Wykonawcy przysługuje dodatkowo:
a) wynagrodzenie zasądzone na rzecz Zamawiającego od strony przeciwnej tytułem zwrotu kosztów zastępstwa procesowego i zastępstwa prawnego, płatne po ich uzyskaniu od strony przeciwnej.
b) w przypadku zastępstwa procesowego w postępowaniu egzekucyjnym, Wykonawca otrzyma od Zamawiającego zwrot kosztów zastępstwa po skutecznym przeprowadzeniu egzekucji i wpływie na rzecz Zamawiającego należności zasądzonej tytułem wykonawczym.
14. Zamawiający zobowiązuje się do zwrotu wszelkich wydatków poniesionych przez Wykonawcę w trakcie świadczenia usług związanych z realizacją niniejszej umowy, pod warunkiem, że były one wcześniej uzgodnione między Stronami.
15. Wydatki, o których mowa w ust. 12 obejmują: koszty podróży, przejazdów, noclegów, opłat sądowych i skarbowych, tłumaczeń i innych niezbędnych wydatków. Wykonawcy nie należy się zwrot kosztów za podróże i przejazdy na terenie powiatu warszawskiego. Sposób zwrotu kosztów będzie każdorazowo uzgadniany przez Wykonawcę z Zamawiającym.

§ 7
Kary umowne
1. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od
umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 5% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 5 niniejszej umowy, nie więcej jednak niż 50% wynagrodzenia zafakturowanego przez Wykonawcę do momentu odstąpienia przez Zamawiającego od niniejszej umowy.
2. W przypadku niedotrzymania terminu uzgodnionego pomiędzy Zamawiający ma Wykonawcą w trybie określonym w §1 ust. 6 umowy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,1 % wartości brutto umowy określonego w § 5 za każdy dzień zwłoki w stosunku do uzgodnionego terminu. Kary umowne przewidziane w niniejszym ustępie nie mogą przekroczyć łącznie, przez cały okres obowiązywania umowy, kwoty równej 50% zafakturowanego przez Wykonawcę wynagrodzenia.
3. Za dostarczenie faktury po upływie terminu o którym mowa w § 6 ust.5, tj.: po upływie 7 dni po zakończeniu miesiąca w którym świadczona była usługa.  Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5% całkowitej wartości netto określonej w na fakturze za dany miesiąc, za każdy dzień opóźnienia.
4. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.


§ 8
Majątkowe prawa autorskie
1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5, Wykonawca:
1) przenosi na Zamawiającego, majątkowe prawa autorskie do wszelkich analiz, opinii prawnych oraz innych opracowań (dalej: „Utwór” lub „Utwory”) powstałych w wyniku wykonania umowy, w zakresie pól eksploatacji określonych w ust. 2;
2) przenosi na Zamawiającego własność wszystkich przekazanych mu egzemplarzy, na których Utwór został utrwalony. 
2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, następuje bez ograniczeń co do terytorium, czasu lub liczby egzemplarzy, na następujących  polach eksploatacji: 
1) utrwalanie, powielanie dowolną techniką, 
2) wprowadzanie do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz wprowadzanie do sieci komputerowej, 
3) wykorzystywanie w materiałach informacyjnych i szkoleniowych,
4) korzystanie z Utworów w całości lub w części w celu, dla którego sporządzono Utwór.

3. Wykonawca oświadcza, że:
1) przysługują mu ww. autorskie prawa majątkowe do Utworów i są one wolne od obciążeń i roszczeń osób trzecich; oraz 
2) autorzy Utworów zobowiązali się do niewykonywania osobistych praw autorskich do Utworów.

§ 9
Konflikt interesów
1. Wykonawca jest zobowiązany do powstrzymywania się od wszelkich działań, które mogą stanowić konflikt interesów w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca jest zobowiązany przeciwdziałać konfliktowi interesów osób, przy pomocy których wykonuje Umowę.
2. W przypadku zaistnienia konfliktu interesów lub ryzyka wystąpienia konfliktu interesów, Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym Zamawiającego. 

§ 10
Zachowanie poufności
1. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się w związku z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności przez osoby, przy pomocy których wykonuje Umowę.
2. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w których obowiązek ujawnienia informacji wynika z powszechnie obowiązujących przepisów, orzeczenia sądów lub decyzji właściwej władzy publicznej.

§ 11
Ochrona danych osobowych
Zamawiający potwierdza, że działając jako administrator danych osobowych, jest uprawniony do przetwarzania oraz udostępnienia Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celów realizowanych przez Strony, a Wykonawca potwierdza, że w wyniku udostępnienia ww. danych osobowych staje się ich administratorem i jest zobowiązany do ich przetwarzania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w szczególności z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ”UODO”) oraz, przepisami, Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych aktów prawnych zastępujących UODO.
Zgodnie z wymogami art.14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), 
w przypadku, gdy będzie to miało zastosowanie strony zobowiązują się do przekazania informacji wymaganej zgodnie z art.14 RODO swoim reprezentantom oraz osobom przez siebie zatrudnionym, których dane osobowe będą ujawniane drugiej stronie Umowy jako Administratorowi danych w związku 
z zawarciem i realizacją niniejszej umowy. W tym celu strony przekażą Klauzule informacyjną w celu spełnienia obowiązku informacyjnego ich dotyczącego, aby druga strona mogła go przedstawić w/w osobom.
Klauzula informacyjna RODO Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego Polskiej Akademii Nauk została zamieszczona w załączniku nr 4.




§ 12
Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcę któregokolwiek z warunków niniejszej umowy w terminie 30 dni od uzyskania przez Zamawiającego wiedzy o podstawie do odstąpienia.
2. Poza przypadkami opisanymi w ust. 1 Zamawiający może również od umowy odstąpić w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.

§ 13 
Siła wyższa
1. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy będące bezpośrednim następstwem okoliczności, które stanowią skutek działania siły wyższej.
2. Siła wyższa stanowi zdarzenie nagłe, nieprzewidziane i niezależnie od woli Stron, którego skutki są niemożliwe do zapobieżenia, uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub części, na stale lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności.
3. W przypadku wystąpienia siły wyższej Strona dotknięta jej działaniem, niezwłocznie poinformuje pisemnie drugą stronę o jej zaistnieniu. W takiej sytuacji Strony niezwłocznie uzgodnią tryb dalszego postępowania.

§ 14
Upoważnieni Przedstawiciele
1. Informacje dla Zamawiającego związane z realizacją Umowy powinny być przesyłane do:
Pani/Pana […]
Adres: […]
Tel.: […]
Fax: […]
e-mail […] 
2. Informacje dla Wykonawcy związane z realizacją Umowy powinny być przesyłane do:
Pani/Pana […]
Adres: […]
Tel.: […]
Fax: […]
e-mail […] 
3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i 2 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy.



§ 15
Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Sprawy sporne wynikające z realizacji Umowy w przypadku braku porozumienia rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla Zamawiającego.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
5. Integralną część Umowy stanowią załączniki:
Załącznik nr 1 –oferta Wykonawcy
Załącznik nr 2 -Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu
zamówienia
Załącznik nr 3 – Kopia polisy OC 
Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna RODO Instytutu Biologii
Doświadczalnej im. M. Nenckiego Polskiej Akademii Nauk
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Załącznik nr 4  do Umowy, której stroną jest Instytut Biologii Doświadczalnej  im. M. Nenckiego PAN - Klauzula informacyjna dot. zasad przetwarzania danych osobowych w związku z zawarciem umowy. 
Zgodnie z art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy iż:
1. Instytut Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk z siedzibą przy ul. Ludwika Pasteura 3, 02-093 Warszawa, otrzymał Państwa dane osobowe od Państwa lub od Państwa Pracodawcy (źródło danych) i stał się ich Administratorem na mocy obowiązującej umowy na wykonanie usług w celu kontaktu z Państwem jako osób realizujących jej postanowienia lub reprezentujących podmiot.    
2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować pod numerem  telefonu (22) 5892 275 lub adresem e-mail: iod@nencki.edu.pl      
3. Państwa dane osobowe zostały pozyskane od Państwa lub od Państwa Pracodawcy w celu zawarcia i realizacji umowy i w celu kontaktu z Państwem jako osób realizujących jej postanowienia lub reprezentujących podmiot. 
4. Podstawą prawną do przetwarzania Państwa danych osobowych jest:                   
- art.6 ust.1 lit. b  RODO – tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy: 
- art. 6 ust. 1 lit. f  RODO – prawnie uzasadniony interes Administratora do kontaktowania się z z Państwem jako osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy ze strony swojego pracodawcy, Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu kontaktu oraz wykonywania postanowień umowy.                                                                                        
5. Zakres przetwarzanych danych: imię i nazwisko oraz połączony z nimi służbowy e-mail oraz telefon.  
6. Dane osobowe przetwarzane będą przez okres niezbędny do realizacji celu wymienionego w pkt.3            (tj. realizacji porozumienia/umowy) oraz wygaśnięcia roszczeń z jej tytułu, a także spełnienia innych obowiązków prawnych Administratora m.in. obowiązków archiwizacyjnych. 
7. Dostęp do danych osobowych mogą mieć wyłącznie upoważnieni pracownicy i współpracownicy Administratora danych oraz podmioty, które posiadają odrębną podstawę prawną wynikającą z obowiązujących przepisówprawa.     
8.     Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 
9. Dane osobowe nie będą poddawane profilowaniu i zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, wywołujących dla Państwa istotne skutki prawne. 
10. Przysługuje Pani/Panu:
- Prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych dotyczących swojej osoby, ich sprostowania, jeśli są nieprawidłowe, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania (jeśli będzie miało zastosowanie), a także prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (jeśli będzie miało zastosowanie) oraz prawo do przenoszenia danych (jeśli to będzie technicznie możliwe). Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których możecie Państwo z nich skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość skorzystania z niektórych ww. uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.                                                                   
- Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem.
Aby skorzystać z powyższych uprawnień, prosimy wysłać wiadomość za pomocą poczty elektronicznej na adres: iod@nencki.gov.pl lub skontaktować się telefonicznie:
 (22) 5892 275.
Jeśli nie jest Pani/Pan usatysfakcjonowana/y sposobem, w jaki Administrator przetwarza Państwa dane osobowe, prosimy o powiadomienie nas o zaistniałym problemie, a my zbadamy wszelkie powstałe nieprawidłowości.






Załącznik nr 5	

OŚWIADCZENIE 
O WYRAŻENIU ZGODY NA PRZESYŁANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

DANE ODBIORCY:

Instytut Biologii Doświadczalnej Polskiej im. Marcelego Nenckiego Akademii Nauk  
ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa
REGON: 000325825, NIP 525-000-92-69, RIN: RIN-II-21-98
Tel. Kontaktowy : 22 5892498

DANE WYSTAWCY FAKTUR:

Nazwa firmy
Adres
KRS …………….., NIP ………………….
Tel. Kontaktowy : 

1. Oświadczamy że wyrażamy zgodę na otrzymywanie w formie elektronicznej faktur VAT w formacie PDF ( w tym duplikatów faktur VAT) wystawianych za świadczone usługi i dostarczane towary, zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług  z dnia 11.03.2004r.  (tekst jednolity – DZ.U. z 2021r., poz. 685 z późniejszymi zmianami).

2. Prosimy o przesyłanie faktur drogą mailową na podany poniżej adres e-mail:

	
[bookmark: _Hlk72326891]Adres e-mail: faktury@nencki.edu.pl




Faktury przesłane na ten adres uważa się za skutecznie doręczone

3. Przesyłanie faktur w formie elektronicznej odbywać się będzie z adresów e-mailowych pracowników Zespołu Obsługi Klienta Wystawcy,  z domeną :

	
Domena wystawcy: ……………………………..



4. Zmiana adresu e-mail wskazanego do otrzymywania faktur elektronicznych lub wycofanie niniejszego oświadczenia wymaga formy pisemnej. Skutkuje to począwszy od dnia następnego po otrzymaniu oświadczenia. w przypadku niewywiązania się z tego obowiązku, faktury wysłane na adres jak w punkcie 2 będą uważane za skutecznie doręczone.

5. Zobowiązujemy się przyjmować faktury, o których mowa w punkcie 1 niniejszego oświadczenia w formie papierowej, w przypadku, gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwiają wysyłanie faktur drogą elektroniczną.

6. Faktury korygujące oraz noty korygujące będą przesyłane zarówno w wersji elektronicznej jak i papierowej na adres Odbiorcy z dopiskiem Kancelaria.

Warszawa, dnia….		
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