5. < instytut biologii doswiadczalnej
/\ im. Marcelego Nenckiego PAN

Zamowienia Publiczne, Pasteura 3, 02-093 Warszawa, Polska, tel.: (48-22) 589 2213;
fax: (48-22) 822 53 42,e-mail: przetargi@nencki.gov.pl; http://www.nencki.gov.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,specyfikacjg” lub ,SIWZ")

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

Bilety lotnicze,
znak sprawy: AZP-261-14/2019

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza od rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy - Prawo zamdwien publicznych.

SPECYFIKACJA ZAWIERA
(zataczniki do SIWZ stanowig integralng czes$¢ specyfikacji)

Instrukcje dla Wykonawcow: punkty od I do XX

Formularze Oferty: zatgcznik nr 1 Szablon oferty

zatgcznik nr 2 Wyliczenie ceny oferty

zatgcznik nr 3 Oswiadczenie z art. 25a ust. 1 Pzp
zatgcznik nr 4 Informacja o podwykonawcach
zatgcznik nr 5 Informacja o podatku

zatgcznik nr 6 Informacja o utajnieniu

zatacznik nr 7 Zobowigzanie podmiotu trzeciego

Wzdér Oéwiadczenia o grupie kapitatowej: zatgcznik nr 8

Wz4r formularza - Wykaz Ustug: zatgcznik nr 9

Wz6r formularza -Lista 0séb do kontaktu: zatacznik nr 10

Warszawa 20.08.2019 r. (po zmianie w dniu 30.08.2019 r.)


http://www.nencki.gov.pl/
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NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa (firma) oraz adres: Instytut Biologii Dos$wiadczalnej imienia Marcelego
Nenckiego Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Warszawie przy ul. Pasteura 3, kod
poczt. 02-093, zwany dalej w specyfikacji ,Zamawiajacym” lub , Instytutem Nenckiego”.
NIP: 525 000 92 69 REGON 000325825.

Adres strony internetowej: www.nencki.gov.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I INFORMACJE PROCEDURALNE

Zamowienie publiczne udzielane jest zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (t. jedn. Dz.U. z dn. 16.10.2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwang dalej réwniez
"Pzp" lub "ustawg Pzp".

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy - Prawo zamowien

publicznych wraz z aktami wykonawczymi do niej, oraz ustawy Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 nr 16

poz. 93 ze zm.).

Tryb zamdwienia: przetarg nieograniczony.

Rodzaj zamdwienia: ustuga.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia: nie przekracza rownowartosci 144 000 euro.

Oferty czesciowe: Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowej.

Podwykonawcy: Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci

zamowienia. W przypadku realizacji zamdwienia przy udziale podwykonawcow:

1) Wykonawca musi wskaza¢ w Ofercie czesci zamoéwienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

2) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy¢ bedzie podmiotu, na ktérego
zdolnosci lub sytuacje Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1
ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw
selekcji, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zdolnosci lub sytuacje Wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia.

3) Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy, na ktérego zdolnosci lub
sytuacje Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp,
zachodza podstawy wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce
lub zrezygnowac z powierzenia wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

4) Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Aukcja elektroniczna: Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z

zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Oferty wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;j.

. Powtorzenie zamoéwienia: Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o

ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy - Pzp.

Informacje dotyczace poufnosci: Zamawiajgcy nie zastrzega poufnosci informacji
przekazywanych w toku niniejszego postepowania.

Zamawiajacy informuje, ze niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z
ustaleniami art. 24 aa) Pzp. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert pod katem przestanek
odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteridw oceny ofert opisanych w SIWZ, a
nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (o ile zostaty okreSlone w
niniejszej SIWZ). Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.



13. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Biologii Do$wiadczalnej imienia
Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk z siedzibg przy ul. Pasteura 3, 02-093
Warszawa, telefon 22 589 20 00, faks: 22 822 53 42;

inspektorem ochrony danych osobowych w IBD-PAN jest Pan Bogdan Kielak, e-mail:
iod@nencki.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego nazwa: Bilety lotnicze,
oznaczenie AZP-261-14/2019, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
Justawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie mozZe skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawag
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow,) ;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego) ;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

10) Ponadto Zamawiajgcy zwraca uwage iz w zamdwieniach publicznych administratorem danych

osobowych obowigzanym do spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO jest takze:
a) Wykonawca - wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.

Dotyczy to w szczegdlnosci:

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia,

- podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng,

- podwykonawcy/podmiotu  trzeciego  bedacego osobg fizyczng, prowadzaca
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,

- petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),



III.

- czlonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg
fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

b) Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do
realizacji zaméwienia.

11) Wykonawca sktadajgcy Oferte w niniejszym postepowaniu zobowigzany jest do ziozenia
oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO. Tre$¢ o$wiadczenia zostata ujeta przez Zamawiajgcego we wzorze
formularza ofertowego. Jezeli Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca o$wiadczenia nie sktada
(tres¢ oswiadczenia usuwa np. przez jego wykreslenie).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie rezerwacji i sprzedazy biletow
lotniczych na trasach zagranicznych. Bilety lotnicze beda dostarczane sukcesywnie do siedziby
Instytutu Biologii Doswiadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk w
Warszawie przy ul. Pasteura 3 lub w miejsce na terenie Warszawy wskazane przez
Zamawiajgcego. Kazdorazowa dostawa biletow odbywac sie bedzie na podstawie czeSciowych
zamowien skfadanych przez Zamawiajgcego w ramach biezacych potrzeb.

Przedmiot zamodwienia obejmuje wyszukanie najkorzystniejszych potaczen, rezerwacje i
sprzedaz biletéw lotniczych w ruchu miedzynarodowym wraz z przypisanymi ubezpieczeniami.
Zamawiajacy zada biletu w formie elektronicznej z zastrzezeniem, ze moze dopuscié w
zamowieniu dostarczenia biletu w formie papierowej.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

v stosowania minimalnych cen biletow lotniczych dostepnych w danym terminie z
zachowaniem wymaganego standardu podrézy;

v przedstawienia nie mniej niz trzech alternatywnych propozycji potgczen do miejsca
docelowego w okreslonych przez Zamawiajgcego terminach podrézy;

v' sporzadzania kazdego miesigca kalendarzowego zbiorczego zestawienia zrealizowanych
ustug w miesigcu poprzednim.

Wykonawca zobowigzuje sie do przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania ewentualnych
odwotan i reklamacji do linii lotniczych, a zwlaszcza do reprezentowania Zamawiajgcego w
sprawach reklamacyjnych dotyczacych zamdwionych u Wykonawcy biletdw w szczegdlnosci w
przypadku zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy przewoznika lub ze wzgledéw losowych.

Minimalne wymagania w zakresie $wiadczenia ustugi (ich niespetnienie skutkuje odrzuceniem
Oferty, zaoferowanie korzystniejszych warunkéw oceniane bedzie w kryteriach oceny ofert,
zgodnie z opisem w pkt XVI ust. 3 SIWZ)

a) Czas przestania propozycji potaczen: w czasie nie dluzszym niz dwie godziny od momentu
ztozenia Zapytania;

b) Liczba osdb do obstugi Zmawiajgcego: Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia nie
mniej niz dwdch osdb odpowiedzialnych za wspdtprace z Zamawiajagcym, pracujgcych od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00;

c) Termin ptatnosci: nalezno$¢ ptatna bedzie przez Zamawiajgcego przelewem, na konto
wskazane na fakturze, w terminie nie krotszym niz siedem dni od daty otrzymania oryginatu
faktury.

Catosciowy opis warunkoéw $wiadczenia ustugi zawarty jest we Wzorze umowy (patrz: pkt. XIX
SIWZ).

Informacje przydatne przy sporzadzaniu oferty

Zamawiajacy przewiduje nabycie w ciggu 12 miesiecy obowigzywania przysztej umowy biletow
lotniczych do kwoty 612 000,- PLN brutto. Liczba biletdw lotniczych do zakupienia w trakcie
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V.

1.

obowigzywania przysztej umowy wynosi ok. 350 sztuk (tam i z powrotem), Zamawiajacy zastrzega

mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia ich liczby w ramach przeznaczonych na ten cel $rodkéw

finansowych. Bilety bedg kupowane na rejsy regularnych linii i tanich linii lotniczych.
Przewidywane trasy potgczen to (orientacyjnie):
Niemcy: 25%, Francja: 15 %, Wiochy: 10%, Wielka Brytania: 8%, pozostate miasta w

krajach europejskich: 23%, USA: 10%, Kanada 4%, Izrael: 3%, pozostate kraje $wiata 2%.
Zamawiajgcy informuje, ze cena oferty jest to cena przyjeta do poréwnania ztozonych ofert,

ktéra zostata wyliczona zgodnie z ustaleniami Formularza - Wyliczenie ceny oferty (zatgcznik do

SIWZ).

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien: Gtowny kod CPV
63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podroznych i pakietdw wycieczkowych.

Wymagania dotyczace realizacji zamodwienia (dotyczagce zatrudnienia na umowe o prace z
art. 29 ust 3a Pzp).

1) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca/Podwykonawca zatrudniat na podstawie umowy o
prace osoby odpowiedzialne za wspotprace z Zamawiajgcym, o ktdrych mowa w pkt XVI ust. 3
ppkt 3) SIWZ;

2) Udokumentowania zatrudnienia ww. o0sdb, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli,
oraz sankcje za nieprzestrzeganie ustalen zostaty opisane w istotnych postanowieniach umowy
(patrz: pkt. XIX ust. 3 SIWZ).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin (okres) realizacji zamowienia wynosi: 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy informuje, ze o udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy,
ktérzy nie podlegaja wykluczeniu oraz speinia warunek udzialu postawiony w
postepowaniu okre$lony w zakresie wskazanym w art. 22 ust. 1b pkt 3) dotyczacy zdolnosci
technicznej lub zawodowej;

1) Okreslenie warunku: Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym
okresie, nalezycie zrealizowat nie mniej niz trzy (3) zaméwienia dotyczace sprzedazy biletéw
lotniczych, o wartosci nie mniejszej niz 200 000,- zt brutto kazde z nich, a w przypadku
dostarczania biletéw sukcesywnie okres $wiadczenia ustugi nie moze by¢ dtuzszy niz rok.
Informacje dodatkowe: W przypadku gdy wykazywane zamdwienia dotyczg Swiadczen
okresowych i ciggtych, dopuszcza sie nie tylko zamowienia zakonczone, ale rowniez
wykonywane. W takim przypadku cze$¢ zaméwienia juz faktycznie wykonana musi spetnié
w/w warunek i nalezy poda¢ warto$¢ zrealizowanej, do dnia ztozenia dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunku, czeSci zamdwienia potwierdzajgcych spetnienie ww.
warunku (nie warto$¢ catej umowy). Jezeli Wykonawca wykaze zaméwienia realizowane za
wynagrodzeniem wyrazonym w innych walutach niz zloty polski, Zamawiajacy przeliczy ich
warto$¢ po $rednim kursie NBP z dnia ukazania sie Ogtoszenia o zamdwieniu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania postawionego warunku w ust. 1, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamédwienia moze polegac na:

1) zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nim stosunkdéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamodwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji niniejszego
zamoéwienia. W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

2) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, nie potwierdzajg spetnienia przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw
podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez




VI.

Zamawiajgcego:

v zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

v zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 1.

INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH Z POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

VI a. Podstawy wykluczenia. Zamawiajgcy informuje, ze;
1. zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy - Pzp z postepowania o udzielenie zamodwienia
wyklucza sie (ponizej przytoczono tres¢ ww. artykutu):

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

Wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo: a) o
ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z
pozn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 20 10 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 176); b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny; c) skarbowe; d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspdinika spdtki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 13;

Wykonawce, wobec ktdérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktdry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
JKryteriami selekcji” lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢
wymaganych dokumentéw;

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btagd zamawiajgcego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

Wykonawce, ktdéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdéwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamodwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212,
1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

Wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne;

Wykonawcow, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),



Ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. Zgodnie z ustaleniami art. 24 ust. 7 Pzp wykluczenie Wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 13 lit. a —c i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w
tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 13 lit. a—c, jezeli nie
uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 13 lit. d,
b) w ust. 1 pkt 15,
— jezeli nie uptynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajgca zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 18 i 20 lub ust. 5 pkt 2 i 4, jezeli nie uptynety 3
lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 21, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomochnie orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 22, jezeli nie uptynat okres obowigzywania zakazu
ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne.

VI b. Przewidywane podstawy wykluczenia.

Zamawiajacy informuje, ze w toku niniejszego postepowania nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy
na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 5 ustawy - Pzp.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN lub DOKUMENTOW WYMAGANYCH W POSTEPOWANIU

VIIa. Oswiadczenia lub dokumenty do dostarczenia wraz z ofertg

1. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu oraz o spetnieniu warunku udzialu w
postepowaniu, aktualne na dzien sktadania ofert w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w
niniejszej SIWZ (wzér stanowi zatgcznik do SIWZ).

1) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza w Os$wiadczeniu informacje, o tych
podmiotach. We wskazanym zakresie podmiot trzeci sktada Os$wiadczenie o nie podleganiu
wykluczeniu oraz o spetnieniu warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt VIIa. ust. 1;

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow:

a. Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamdwienie, przy czym
o$wiadczenie potwierdza spetnienie warunku udziatu oraz brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcdw wskazuje spetnienie warunku udziatu w
postepowaniu i brak podstaw wykluczenia.

b. Zamawiajacy wskazuje, ze nie okresla szczegdlnego sposobu spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy oraz nie okresla warunkow realizacji
zamowienia przez takich Wykonawcéw w inny sposdb niz w przypadku pojedynczego
Wykonawcy.

2. Oswiadczenia lub dokumenty stanowigce tresc oferty:

1) Szablon oferty (wzor stanowi zatgcznik do SIWZ).

2) Wyliczenie ceny oferty (wzor stanowi zatgcznik do SIWZ).

3) Informacja o ztozeniu oferty, ktorej wybor prowadzi/ nie prowadzi do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
(wzor stanowi zatgcznik do SIWZ) - skladana o ile dotyczy.

4) Informacja o zastrzezeniu jawnosci treSci oferty stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (wzor stanowi zatgcznik do SIWZ) -
skiadana o ile dotyczy.



3. Oswiadczenia Ilub dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania,
potwierdzajgce tres¢ oferty:
1) Informacja o powierzeniu/nie powierzeniu czesci zamdwienia podwykonawcom (wzdr stanowi

zatacznik do SIWZ).

2) Petnomocnictwo, w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez petnomocnika lub gdy oferta

zostata ztozona przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie
z art. 23 ustawy - Pzp - skladane o ile dotyczy.

3) Zobowigzanie podmiotu trzeciego albo inny dokument, potwierdzajacy udostepnienie dla

Wykonawcy niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamoéwienia potwierdzajagcy w swej
tresci, ze okreslony w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp potencjat zostat faktycznie udostepniony (wzér
stanowi zalgcznik do SIWZ) - skladane o ile dotyczy.

VIIb. Oswiadczania lub dokumenty skladane po zamieszczeniu na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert (grupa kapitatowa)

1. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z innymi
Wykonawcami, ktorzy ztozyli w niniejszym postepowaniu odrebne Oferty i o ktdrej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp (wzdr stanowi zatgcznik do SIWZ).

1)

2)

3)

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, Wykonawca wraz z powyzszym
o$wiadczeniem sktada dowody potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczenie lub Oswiadczenie i dowody Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu, w terminie
3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
Pzp (informacje z otwarcia ofert).

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktdry powotuje sie na zdolnosci lub sytuacje innych
podmiotdw, na zasadach okres$lonych w art. 22a Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw oswiadczen, o ktérych mowa w niniejszym punkcie SIWZ.

2. W przypadku Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia w/w oSwiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcdw.

VIIc.

Dokumenty lub oswiadczania skltadane przed udzieleniem zamodwienia

Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce,
ktorego Oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,

terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci o

ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy. O$wiadczenia lub dokumenty sktadane sa w formie okreslonej

w pkt IX.

WYKAZ OSWIADCZEN/ DOKUMENTOW SKtADANYCH NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

1. W celu potwierdzenia spelniania postawionego w postepowaniu warunku udziatu (z art.
25 ust. 1 pkt. 1 Pzp) dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy zazada
nizej wymienionego dokumentu:

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oSwiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
(z art. 25 ust. 1 pkt. 3 Pzp) Zamawiajgcy nie bedzie wymagat zlozenia dodatkowych
oSwiadczen/dokumentow.



VIII. INFORMACIE DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1.

2.

IX.

X.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego w rozumieniu art. 23
ust. 1 ustawy Pzp (np. konsorcja), sg zobowigzani ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania.
Petnomocnictwo musi zawiera¢ umocowanie do reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do
oferty w oryginale i podpisane przez uprawnionych, w S$wietle dokumentdw rejestrowych,
przedstawicieli Wykonawcdw lub mie¢ posta¢ aktu notarialnego albo notarialnie potwierdzonej
kopii.

Spoétka cywilna dotgcza ww. petnomocnictwo lub dokument, z ktérego wynika petnomocnictwo
(np. po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy spotki cywilnej lub uchwate).

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

Brak podstaw do wykluczenia kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie musi wykazac
samodzielnie. Os$wiadczenia dotyczace potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
(wskazane w SIWZ) sktadane sg osobno przez kazdego z Wykonawcow.

Warunek udziatu w postepowaniu musi spetnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow albo wszyscy
Wykonawcy wspdlnie. Dokumenty/oéwiadczenia dotyczace potwierdzenia spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu (wskazane SIWZ) sktada co najmniej jeden z
Wykonawcow albo Wszyscy Wykonawcy wspolnie.

Kopie dokumentow dotyczace Wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
odpowiednio przez tego Wykonawce, ktorego dotycza (o ile byty w SIWZ wymagane).
Korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z podmiotem wystepujgcym jako reprezentant
pozostatych.

FORMA DOKUMENTOW lub OSWIADCZEN

W oryginale sktadane sa:

1) Oswiadczenia dotyczace spetnienia warunkow udziatu i brak podstaw do wykluczenia oraz
spetnienia przez przedmiot zamdwienia wymagan, o ktérych mowa w SIWZ, dotyczace
Wykonawcy i innych podmiotdw, na ktdrych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy;

2) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp;

3) Petnomocnictwa, o ktdérych mowa w SIWZ, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotdw. TresSc¢ i
forma petnomocnictw musi by¢ zgodna z odpowiednimi zapisami niniejszej SIWZ.

Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o$wiadczenia i petnomocnictwa, o ktérych mowa

powyzej, sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce lub osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacii.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na ktorego

zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie

zamoéwienia publicznego, w zakresie dokumentoéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie pos$wiadczonej kopii

dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci

co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE STRON W NINIEJSZYM

POSTEPOWANIU ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1.
2.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg przy uzyciu; Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
18.07.2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422 ze zm.) pocztg
elektroniczng lub pisemnie - za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z




10.

11.

XI.

23.11.2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem

postanca.

Forma przekazywania dokumentdw za posrednictwem faksu lub drogi elektronicznej nie dotyczy

petnomocnictw, o$wiadczen, dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt VII SIWZ.

W przypadku przestania korespondencji drogg elektroniczng Zamawiajagcy wymaga jej

przekazywania w_formie skanu dokumentu z podpisem Wykonawcy/Zamawiajgcego

(zeskanowane pismo).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekaza korespondencje pocztg elektroniczna/faksem, kazda

ze stron na zadanie drugiej strony ma obowigzek niezwtocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania.

Zamawiajgcy przyjmuje, ze pismo wystane na adres e-mail/numer faksu podany przez

Wykonawce zostato doreczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma, chyba, ze

Wykonawca wezwany do potwierdzenia jego otrzymania, zgodnie z ustaleniami ust. 5 o$wiadczy,

ze korespondencji nie otrzymat.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami musi by¢ ztozona w formie pisemnej (papierowe;j).

Korespondencje nalezy oznacza¢ numerem postepowania i przekazywac:

a) przekazywang pocztg elektroniczng, nalezy kierowac na adres e-mail:
przetargi@nencki.gov.pl - w temacie wiadomosci prosze podac nr postepowania;

b) pisemng, nalezy kierowa¢ na adres Zamawiajacego - Instytut Biologii Doswiadczalnej im.
M. Nenckiego PAN, ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa.

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami w sprawie procedury przetargowej:

Wojciech Boguta, Joanna Rawa, tel. 22 589 22 66. Kontakt telefoniczny dozwolony jest wytacznie

w sprawach organizacyjnych. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacii,

wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych

procedowania zgodnie z ustaleniami ustawy Pzp.

Zamawiajacy pracuje (z wyjatkiem Swigt oraz dni wolnych) od poniedziatku do pigtku w

godzinach 8.00 — 16.00.

Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ

1) Wykonawca, ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
sktadajac wniosek.

2) Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert jezeli wniosek wptynat nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa terminu sktadania ofert. Jezeli prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wptyneta do
Zamawiajgcego po w/w terminie lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien Zamawiajgcy moze
odpowiedzie¢ lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Wyjasnienia tresci specyfikacji oraz jej ewentualne modyfikacje bedg dokonywane na
zasadach i w trybie art. 38 Pzp. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej
specyfikacji a trescig udzielonych odpowiedzi wigzaca jest tres¢ pisma zawierajgcego
poézniejsze oSwiadczenie Zamawiajgcego.

INFORMACIE DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 5 000,00 zt.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skiadania ofert przy czym za termin wniesienia

wadium w_formie przelewu pienieznego przyjmuje sie termin uznania na rachunku

Zamawiajgcego (ksiegowania).

Formy wniesienia wadium:

1) w pienigdzu, przelewem — poprzez wpfate na rachunek Zamawiajacego z dopiskiem ,wadium
— (oznaczenie i nazwa postepowania)’ tak, aby wadium znajdowato sie na ww. rachunku
przed uptywem terminu sktadania wadium. Numer rachunku bankowego Zamawiajgcego: 33
1130 1017 0013 4337 2320 0057 prowadzony w Banku Gospodarstwa Krajowego; informacje
dla Wykonawcow zagranicznych: ACCOUNT HOLDER: Nencki Institute Of Experimental
Biology, BANK DETAILS: BGK, Al. Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa; ACCOUNT NO IBAN:
PL33 1130 1017 0013 4337 2320 0057, SWIFT CODE: GOSKPLPW.

2) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednoSciowo -
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zobowigzaniem pienieznym;

3) w gwarancjach bankowych;

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych;
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5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t. jedn.
Dz.U. z 2007 nr 42, poz. 275, ze zm.).

4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia (o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a
Pzp), z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt:

a. dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia, spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu lub potwierdzajgcych, ze oferowany przedmiot
zamoOwienia odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego (o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 Pzp),

b. oswiadczenia w celu potwierdzenia, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu (o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 Pzp),

C. pelnomocnictw,

d. nie wyrazit zgody na poprawienie omytki polegajgcej na niezgodnosci tresci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujacq istotnych zmian w jej tresci
(o ktérej mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 Pzp),

- co spowodowato brak mozliwosci wybrania jego oferty jako najkorzystniejszej;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a. odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w Ofercie,

b. zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

5. Wadium wnoszone w formach poreczen i gwarancji musi w swej treSci gwarantowac
bezwarunkowg wypfate pieniedzy na rzecz Zamawiajgcego w przypadku zaistnienia sytuacji
opisanych w ust. 4 oraz zabezpiecza¢ Oferte co najmniej przez okres nig zwigzania. Zamawiajgcy
wymaga ztozenia oryginatéw gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych oraz poreczen.

6. Wadium wnoszone w formach poreczen i gwarancji, nalezy dotaczy¢ do ztozonej Oferty w
sposdb umozliwiajgcy jego zwrot (w osobnym opakowaniu/koszulce) — dot. sktadanych w
oryginale lub ztozy¢, we wskazanym terminie, w osobnej kopercie z opisem: WADIUM i
oznaczenie postepowania.

7. Zasady zwrotu wadium okres$lajg przepisy art. 46 ustawy Pzp.

8. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwréci na rachunek bankowy zleceniodawcy
przelewu (wskazany na przelewie lub w Ofercie nalezy wskaza¢ inny rachunek). Wadium
wniesione w formach poreczen i gwarancji Zamawiajgcy zwrdci na adres Wykonawcy za
posrednictwem Poczty Polskiej listem priorytet polecony (Wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana moze odebra¢ dokument wadialny osobiscie).

9. Informacje dla Wykonawcdw zagranicznych:

1) Jezeli wadium zostanie wniesione w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona przez
Zamawiajacego na PLN wg $redniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kurséw S$rednich walut obcych) w dniu publikagji
ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

2) Jezeli wadium zostanie wniesione w formach poreczen i gwarancji (o ktorych mowa w art. 45
ust. 6 pkt 2 - 5 Pzp) a kwota wadium zostanie w tych formach okreslona w walucie obcej,
Zamawiajgcy przeliczy jg na PLN wg $redniego kursu PLN w stosunku do walut obcych
ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursow $rednich walut obcych) w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Skfadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca moze samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie informacje wymagane w specyfikacji (wypetnione zgodnie
ze stanem faktycznym Formularze Oferty stanowigce zaltaczniki do SIWZ lub zawierac
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informacje tozsame 2z trescia wypelnionych formularzy) oraz wszystkie pozostate

wymagane trescig SIWZ dokumenty i o$wiadczenia.

1) Zamawiajacy informuje, Zze wyrdznione na niebiesko zapisy w zatgczonych do SIWZ
Formularzach, majg jedynie charakter pomocniczy. Wykonawca musi wypetni¢ miejsca
wykropkowane formularza zgodnie ze stanem faktycznym i w odniesieniu do niniejszego
zamowienia. Wykonawca moze usungé w swojej Ofercie zapisy w kolorze niebieskim.

2) Oferta niezawierajgca Formularzy/informacji stanowiacych tres¢ oferty, o ktorych mowa w
pkt VIIa ust. 2 ppkt 1) i 2) SIWZ_ bedzie podlegata odrzuceniu jako niezgodna z trescig
specyfikacji na podst. art. 89, ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

2. Wykonawca sporzadza oferte pisemnie, w sposdb czytelny i trwaty.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte sporzadzong w jezyku polskim.

4. Tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawcy:

1) Wykonawca moze zastrzec poufnoS¢ czesci oferty, ktdra zawiera informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn.: Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.).

2) Woykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

3) Zastrzezenie jest skuteczne, jezeli nie poézniej niz w terminie skladania ofert
Wykonawca wskaze informacje, ktore nie mogg by¢ udostepniane oraz wykaze, ze
zastrzezone informacje stanowiag tajemnice przedsiebiorstwa.

4) Zastrzezong cze$¢ Oferty zaleca sie umiescic w odrebnej kopercie ze stosownym opisem np.
.Cze$¢ poufna”. Zamawiajagcy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew postanowieniom
niniejszego podpunktu.

5) W przypadku braku wskazania informacji niejawnych wraz z uzasadnieniem przyjetego
stanowiska w terminie o ktérym mowa w ppkt 3) lub niewypetnienia lub zatgczenia
niewypetnionego Formularza Oferty - Informacja o utajnieniu Zamawiajgcy przyjmie, ze
Wykonawca nie zastrzega poufnosci czesci oferty.

5. Obowigzek podatkowy Zamawiajacego:

1) Jezeli Wykonawca sktada Oferte, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug (np. wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw, import, mechanizm odwréconego
obcigzenia podatkiem VAT) musi poinformowac o tym Zamawiajacego oraz wskazac¢ nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowigzku podatkowego z podaniem ich warto$¢ bez kwoty podatku.

2) Zamawiajgcy w celu oceny Oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta cene wskazang w Formularzu - Szablon oferty.

4) W przypadku braku wskazania powyzszych informacji w ofercie/nieztozenia Formularza
Oferty - informacje o podatku, Zamawiajgcy przyjmie, ze wybdr oferty nie bedzie prowadzit
do powstania po jego stronie obowigzku podatkowego.

6. Podwykonawcy:

1) Zamawiajacy zada wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania firm podwykonawcow.

2) W przypadku braku powyzszej informacji lub innych informacji, z ktérych wynika realizacja
przy pomocy podwykonawcow w Ofercie, lub niewypetnienia/nieztozenia Formularza Oferty -
Informacja o podwykonawcach, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca bedzie realizowat
zamoOwienie bez udziatu podwykonawcy.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. Oferta podpisana przez
upowaznionego Przedstawiciela Wykonawcy wymaga zafgczenia wilasciwego i prawidtowo
sporzadzonego petnomocnictwa lub umocowania prawnego (sktadane w oryginale lub w kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem).
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8. Strony Oferty powinny by¢ ponumerowane i zszyte (spiete, oprawione, zbindowane itp.) w

sposOb zapewniajgcy zachowanie integralnosci oferty oraz jezeli sg zapisane zostat
parafowane/podpisane z pieczecia imienng przez Wykonawce.

9. Ewentualne poprawki dopuszczalne sg pod warunkiem, ze beda naniesione czytelnie oraz

opatrzone podpisami 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

10. Oferta musi by¢ ztozona w nieprzejrzystym i trwale zamknietym opakowaniu lub w kopercie z

nastepujagcym OPISEM:

Nazwa i adres Wykonawcy
Nazwa i adres Zamawiajacego

OFERTA Bilety lotnicze, znak sprawy: AZP-261-14/2019

Koperta zewnetrzna tylko z logo firmy kurierskiej nie jest opakowaniem oferty, o ktéorym mowa
powyzej. Jezeli Oferta jest przekazywana przesytkg kurierskg to nalezy jg opakowaé zgodnie z
ustaleniami i dopiero umiesci¢ w standardowej kopercie firmy kurierskiej lub umiesci¢ na
kopercie firmy kurierskiej WYMAGANY OPIS.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIV.

1.

Nouwu

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy - Prawo
pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca, na adres Zamawiajgcego; ul. Pasteura 3,
pokdj nr 29 (Sekretariat IBD), kod. poczt. 02-093 Warszawa.

Termin sktadania ofert: nie p6zniej niz do dnia 03.09.2019 r. godz. 12:00.

Ztozong oferte Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ przed terminem sktadania ofert na

nastepujacych zasadach:

1) powiadomienie o wprowadzonych zmianach nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknietej
kopercie, opisanej ,ZMIANA OFERTY .......... , znak sprawy: ...." — koperty oznaczone w taki
sposob zostang otwarte wraz z ofertg, ktdrej dotyczg i zostang do niej dotgczone;

2) powiadomienie o wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknietej
kopercie, opisanej ,WYCOFANIE OFERTY .......... , znak sprawy: ...." - koperty oznaczone w
taki sposdb zostang otwarte najpierw a oferty wycofane nie beda otwierane.

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrocone i nie bedg podlegaty procedurze

badania i oceny ofert.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 03.09.2019 r. godz. 12:15 w IBD, Budynek A, sala A.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy

Wykonawcdw, informacje dotyczace; ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji, warunkéw

ptatnosci, zgodnie z ustaleniami art. 86 ust 4 ustawy Pzp.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych mowa powyzej na

stronie internetowej.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng oferty jest zaoferowana cena brutto osSmiu biletdw lotniczych wyliczona zgodnie z
ustaleniami opisanymi w Formularzu — Wyliczenie ceny oferty, stanowigcym zatacznik do SIWZ.
Zamawiajacy zwraca uwage, ze w ww. Formularzu pod Tabelg nr II sg opisane warunki (pkt 1- 5)
jakim podlega konstruowana oferta.

Zamawiajacy informuje, Ze cena oferty to cena przyjeta do pordwnania ztozonych ofert.
Wykonawca, z ktérym zostanie podpisana umowa bedzie dostarczat bilety na zasadach
ustalonych w umowie.

Podana w ofercie cena musi obejmowac wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca z tytutu
nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu
zamoOwienia, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
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4. Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Jezeli zostanie podana w innej walucie
Zamawiajgcy w celu oceny oferty przeliczy jg na PLN po kursie NBP obowigzujgcym na dzien
otwarcia ofert.

5. Cene w ofercie nalezy okreslac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakim dopuszcza sie prowadzenie rozliczen z
Zamawiajgcym: Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczenn w walutach obcych.

7. Wykonawca ma obowigzek poda¢ w Formularzu - Szablon ceny o$miu biletéw lotniczych (z
Formularza - Cena) i ich sume stanowigcg cene oferty.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY

1. Oferta podlega odrzuceniu zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 89, ust. 1 Pzp.
2. Oferty bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriow i wag:
Nr Kryterium oceny Waga = Punkty
1 Cena 60% = 60 pkt
2 | Czas przestania propozycji potaczen 20% = 20 pkt
3 | Liczba oséb do obstugi Zmawiajacego | 10% = 10 pkt
4 Termin ptatnosci 10% = 10 pkt
3. Stosowanie matematycznych obliczen stanowi zasade przy ocenie ofert. Wybdr oferty dokonany
zostanie na podstawie opisanych ponizej wzoréw i zasad (punktacja w zakresie od 0 do 100 pkt w
zaokragleniu do setnych czesci punktu).

1) Kryterium Cena — w zakresie tego kryterium oceniane bedzie zaoferowanie jak najnizszej ceny
oferty. Ocena nastepowal bedzie w odniesieniu do najkorzystniejszej ceny sposrod
zaoferowanych przez Wykonawcow. Kryterium, liczone wg wzoru:

Ocena oferty rozpatrywanej = cena najnizsza : cena rozpatrywana x 60
W tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium Czas przestania propozycji potaczen - w zakresie tego kryterium oceniane bedzie
zaoferowanie krotszego niz wymagany (do 2 godz.) przez Zamawiajgcego czasu przesytania
ofert najkorzystniejszych pofaczen. Wykonawca ustala czas krétszy od wymaganego w
zakresach godzinowych "co pét godziny" (np. 1/2 godz.; 1 godz.; 1,5 godz. w ofercie nalezy
wskazac czas).

Punktowanie nastgpi wg zasad:

v zaoferowanie 2 godzin - oferta otrzymuje 0 pkt, lub

v zaoferowanie czasu krdtszego niz 2 godziny (w ofercie nalezy podac czas) - oferta
otrzymuje 20 pkt.

W przypadku niewskazania oferowanej dtugosci (niewypetnienia w Formularzu Oferty - Szablon

punktu 2) Zamawiajacy przyjmie, ze zaoferowano najdtuzszy czas, tj. 2 godz.

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane
W tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.

3) Kryterium Liczba osob do obstugi Zmawiajacego - w zakresie tego kryterium oceniane
bedzie wyznaczenie o0séb odpowiedzialnych za wspotprace z Zamawiajgcym zgodng z
ustaleniami umowy (m.in. w zakresie dostarczania Ofert najkorzystniejszych pofaczerii biletéw),
w wiekszej liczbie niz wymagana przez Zamawiajgcego (wymagane nie mniej niz dwie osoby).
Punktowanie nastapi wg zasad:

v wyznaczenie dwdch (2) osob - oferta otrzymuje 0 pkt, lub
v wyznaczenie trzech (3) lub wiecej osob do obstugi (w ofercie nalezy podac liczbe) - oferta
otrzymuje 10 pkt.
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W przypadku niewskazania oferowanej liczby (niewypetnienia w Formularzu oferty - Szablon
punktu 3) Zamawiajgcy przyjmie, ze zaoferowano minimalng wymagang liczbe oséb do obstugi,
tj. dwie. Przedstawienie imiennej listy oséb wraz z podaniem danych do kontaktu wymagane
bedzie od Wykonawcy, ktdrego Oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg (patrz: pkt XVII ust.
2 SIWZ).

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane
W tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.

4) Kryterium Termin platnosci - w zakresie tego kryterium oceniane bedzie zaoferowanie jak
najdtuzszego terminu platnosci za kazde zrealizowane przez Wykonawce zamdwienie
czesciowe/Potwierdzenie wykupu. Ocena nastepowaé bedzie w odniesieniu do termindéw
sposrdd wskazanych ponizej.

Punktowanie nastapi wg zasad:

v' zaoferowanie 7 dni - oferta otrzymuje 0 pkt, lub

v' zaoferowanie 14 dni - oferta otrzymuje 5 pkt, lub

v zaoferowanie 21 dni - oferta otrzymuje 10 pkt.

W przypadku niewskazania oferowanej dtugosci (niewypetnienia w Formularzu Oferty - Szablon
punktu 4) Zamawiajgcy przyjmie, ze zaoferowano najkrétszy wymagany przepisami termin
ptatnosci, tj. 7 dni.

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane
W tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.

4. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow po
zsumowaniu w poszczegdlnych kryteriach (Cena + Czas przestania propozycji potaczen + Liczba
0s0b do obstugi Zmawiajgcego + Termin platnosci) pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.

5. Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejsza nie moze podlega¢ wykluczeniu i musi spetnic
warunek udziatu w postepowaniu. Niespetnienie wymagan powoduje wykluczenie z postepowania.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

6. Zamawiajacy udzieli zamdwieni a Wykonawcy, ktdérego Oferta nie zostanie odrzucona i zostanie
uznana za najkorzystniejsza. Jezeli jednak wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w
postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

XVII. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwtocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdw, ktérzy ztozyli Oferty, o:

1) wyborze Najkorzystniejszej Oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

2) Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty, podajac ich nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci;

3) punktacji przyznanej Ofertom w kazdym z kryteriow oceny ofert i punktacji facznej;

4) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

5) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone i powodach odrzucenia, a w przypadkach o
ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

6) uniewaznieniu postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli taka sytuacja
zaistniata.

2. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o trybie zawarcia umowy oraz zobowigzany bedzie w
terminie do trzech (3) dni od dnia otrzymania Zawiadomienia o wyborze, do dostarczenia
Zamawiajacemu Listy osob do kontaktu, odpowiedzialnych za wspoétprace z Zamawiajgcym. Wzor
listy stanowi zalgcznik do SIWZ. Niedostarczenie ww. listy w wyznaczonym terminie traktowane
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bedzie jako odmdwienie podpisania umowy na warunkach okreslonych w Ofercie i moze skutkowac
zatrzymaniem wadium.

. Zamawiajgcy zamiesci informacje wskazane w ust. 1 ppkt 1), 2), 3), 6) na swojej stronie
internetowej.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia publicznego, Wykonawcy ci przed zawarciem umowy sg zobowigzani, na zyczenie
Zamawiajgcego, do dostarczenia umowy regulujgcej ich wspdtprace. Podmioty wystepujgce
wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
Ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 Pzp.

XVIII. INFORMACIE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia.

XIX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Umowa bedzie zawarta w jezyku polskim.
2. Umowa zostanie dostosowana do tresci oferty wybranego Wykonawcy (zapisy wariantowe).
3. Istotne postanowienia umowy zawarte sg w ponizszym wzorze umowy:

Umowa nr IBD-261-14/2019
§1

Przedmiot umowy

. Wykonawca zobowigzuje sie realizowa na rzecz Zamawiajgcego ustuge polegajaca na
wyszukiwaniu najkorzystniejszych pofgczen, zakupie i dostarczaniu biletow lotniczych wraz z
przypisanymi ubezpieczeniami (zwang dalej dostarczaniem biletéw) a Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do rezerwacji biletow, ich odbioru i zaptaty umodwionej ceny. Cena biletu obejmuje catosc
naleznosci, tj. optaty za bagaz, ubezpieczenia pasazera i bagazu, opfaty transakcyjne i podatki.
Bilety bedg dostarczane sukcesywnie do siedziby Zamawiajgcego lub w miejsce na terenie
Warszawy wskazane przez Zamawiajgcego. Bilet bedzie dostarczany w formie elektronicznej z
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy ma prawo do zadania dostarczenia biletu w formie papierowej.
Umowa zostaje zawarta zgodnie z ustaleniami specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ)
i Oferty Wykonawcy z dnia ...........ceeeeeee ztozonej w postepowaniu 0 zamowienie publiczne.

. Wykonawca zapewni bilet najtanszy na rynku na danej trasie, z uwzglednieniem warunkéw
podrdzy okreSlonych przez Zamawiajgcego, tj. Wykonawca dokona optymalnego wyboru
przewoznika oraz trasy pod wzgledem ceny i czasu trwania podrézy. W przypadku potgczen
wieloetapowych Wykonawca zapewni bezkolizyjng ich realizacje i najkrotsze pofaczenia na trasie.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przejecia obowigzkéw dotyczacych skfadania ewentualnych
odwotan i reklamacji do linii lotniczych, a zwlaszcza do reprezentowania Zamawiajgcego w
sprawach reklamacyjnych dotyczacych zaméwionych u Wykonawcy biletéw, w szczegdlnosci w
przypadku zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy przewoznika lub ze wzgledéw losowych.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rezygnacji z biletu zgodnie z regulaminem przewoznika.

§2
Tryb dostarczania biletéw
. Kazdorazowe dostarczenie biletow odbywaé sie bedzie na podstawie potwierdzenia wykupu
zarezerwowanego biletu (zwanego dalej réwniez Potwierdzeniem wykupu) sktadanego przez
Zamawiajgcego.
a) Potwierdzenie wykupu sktada wyznaczony pracownik Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej i
Zarzadzania Projektami IBD/Zamawiajgcego i tylko jego Potwierdzenie wykupu traktowane
jest jako wigzace.
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b) Datg ztozenia Potwierdzenia wykupu jest dzien jego przestania do Wykonawcy drogg
elektroniczng lub faksem.

¢) Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego potwierdza fakt otrzymania Potwierdzenia wykupu.

. Kazde z Potwierdzen wykupu zostanie poprzedzone zapytaniem Zamawiajgcego o mozliwe warianty

najkorzystniejszych potgczen (zwanym dalej rowniez Zapytaniem) ztozonym pocztg elektroniczng

na adres e-mail Wykonawcy podany w zatgczniku nr 1 do Umowy.

a) Do sktadania Zapytania upowazniona jest osoba bedgca pracownikiem Zamawiajgcego, ktora

zostata delegowana do podrézy stuzbowej (zwana dalej Podréznym).

b) Podréznyw Zapytaniu okres$la termin podrdzy i liczbe biletow.

. W odpowiedzi na Zapytanie Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu drogg mailowg Oferty

najkorzystniejszych potlaczen. Pod pojeciem najkorzystniejszych potaczen nalezy rozumiec

warianty potgczen w najnizszej cenie biletdw i o najkrétszym czasie podrézy.

. Wykonawca zobowigzany jest do

a) WYzZNaczenia .....cccoeeeennnn. 0sob odpowiedzialnych za wspdtprace z Zamawiajacym, pracujgcych
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00, ktdrych lista wraz z danymi do kontaktu
stanowi zalgcznik nr 1 do Umowy. Wykonawca ma obowigzek aktualizacji listy w przypadku
zaistnienia zmian w sktadzie osobowym pracownikdow;

b) przestania do Podrdznego nie mniej niz trzech (3) Ofert najkorzystniejszych pofagczeri w czasie
nie diuzszym niz .......... od momentu ziozenia Zapytania;

c) do okreslenia w przesytanych do Podroznego ww. Ofertach terminu, w ktérym nalezy
zarezerwowac bilet, ceny biletu oraz warunkéw zwrotu i dokonania zmian w bilecie;

d) powiadamiania Zamawiajgcego o kazdej mozliwej do uzyskania promocji, obnizce, upuscie itp.
oraz o zmianie taryfikacji cen ustug — niezwtocznie po ich uzyskaniu;

e) dokonania wykupu zarezerwowanego biletu po otrzymaniu Potwierdzenia wykupu od osoby
wskazanej po stronie Zamawiajgcego w §6 ust. 1 pkt 1 Umowy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do:

a) okreSlenia w Zapytaniu o mozliwe warianty najkorzystniejszych potgczen miejsca wylotu i
przylotu, terminu lotu, liczby biletow;

b) dokonania rezerwacji wybranego z oferty najkorzystniejszych potaczen biletu/biletow.

§3
Termin wykonania
. Niniejsza Umowa bedzie obowigzywata przez okres 12 miesiecy od daty jej podpisania lub do
kwoty 612 000,- PLN, o ktorej mowa w §4 ust. 4 Umowy.

§4
Wynagrodzenie, kwota Umowy
. Wykonawcy za realizacje sukcesywnego dostarczania biletow przystuguje wynagrodzenie w kwocie
wyszczegdlnionej na fakturze, uwzgledniajgcej cene wybranego przez Zamawiajgcego biletu wraz
ze znizkami promocyjnymi i rabatami oraz upustami, inne opfaty niezbedne do wykonania ustugi
oraz optate transakcyjng. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za bilet w przypadku, o
ktorym mowa w §1 ust. 4 Umowy (rezygnacja z biletu zgodnie z regulaminem przewoznika).
. Wykonawca w momencie zakupu ptaci za bilety ze srodkéw wtasnych.
. Kwota okreslona na fakturze wystawionej na podstawie Potwierdzenia wykupu zawiera catos¢
kosztow ponoszonych przez Zamawiajacego.
. Kwotg Umowy jest kwota, przewidziana przez Zamawiajgcego na nabycie biletow lotniczych w
czasie obowigzywania Umowy, w wysoko$ci 612 000,- zt brutto. Przewidywana wartos¢ biletéw do
nabycia w trakcie obowigzywania Umowy, ma jedynie charakter informacyjny a Wykonawca nie
nabywa roszczenia, w przypadku nie ztozenia zamdwien na powyzszg kwote.

§5
Patnosci
. Pfatno$¢ za wykonanie zamdwienia nastgpi kazdorazowo po zrealizowaniu przez Wykonawce
Potwierdzenia wykupu.
. W trakcie trwania Umowy Wykonawca do dnia 10 kazdego miesigca kalendarzowego bedzie
przekazywat Zamawiajgcemu zbiorcze zestawienie zrealizowanych ustug w miesigcu poprzednim, z
wyszczegolnieniem ceny biletu, taryfy, kwoty upustu, opfat niezbednych do wykonania ustugi oraz
optat transakcyjnych z tytutu jej wykonania.
. Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz w dniu dostarczenia biletéw.

17



N O G

Wariantowo: Przedmiot umowy realizowany jest przy udziale Podwykonawcy, do faktury
Wykonawca dotgczy potwierdzenie zaptaty/dowdd przelewu wymagalnego wynagrodzenia
Podwykonawcy.

Naleznos¢ ptatna bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie ......... dni od daty
otrzymania faktury. Zamawiajacy na zadanie Wykonawcy poinformuje o dacie wptyniecia faktury
wystawionej w formie papierowej. Zamawiajgcy zobowigzany jest do odbierania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych o okreslonej przepisami strukturze, zgodnie z ustawg z
dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym — Dz.U. z 2018 r., poz.
2191.

. Za dzien zaptaty Strony przyjmujg dzien wydania dyspozycji dokonania przelewu bankowi

prowadzacemu rachunek Zamawiajacego.

§6

Osoby odpowiedzialne, zatrudnienie oséb

. Strony postanawiajg, ze odpowiedzialnymi za realizacje postanowienn Umowy:

1) po Stronie Zamawiajgcego sg pracownicy Dziatu Wspédtpracy Miedzynarodowej i Zarzadzania

Projektami, w szczegdlnosci: (imie, nazwisko) ... tel. .... e-mail ...
2) po Stronie Wykonawcy sg wskazane w Liscie 0sob do kontaktu stanowigcej zatgcznik nr 1 do
Umowy.

. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wskazane w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu, w okresie

najpdzniej od siddmego (7) dnia liczonego od daty podpisania Umowy do konca jej obowigzywania,
zatrudnione byty na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 ze zm.) z uwzglednieniem minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 847 ze zm.).

. W celu wykazania okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany jest

udokumentowac zatrudnienie oséb wykonujgcych czynnosci, o ktérych tam mowa poprzez ztozenie
Zamawiajacemu_w_terminie_dwdch (2) dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, o$wiadczenia
potwierdzajgcego zatrudnienie tych osdb na podstawie umowy o prace z uwzglednieniem
minimalnego wynagrodzenia za prace. O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem imion i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu, wskazanie, ze
wynagrodzenie tych osdéb jest nie nizsze niz minimalne wynagrodzenie przewidziane w powofanej
wyzej ustawie oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy.

. Zamawiajacy w sytuacji, gdy powezmie watpliwosci co do sposobu zatrudnienia pracownikéw

Wykonawcy/Podwykonawcy - moze zgtosi¢ te informacje do Panstwowej Inspekcji Pracy.

§7
Kary

. Za niewykonane lub nienalezyte wykonanie ustugi w terminach okre$lonych w Umowie lub

realizacji ustugi w terminie uniemozliwiajgcym wykorzystanie biletéw, Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie i zwrot poniesionych kosztéw. W przypadku okreslonym w zdaniu poprzedzajgcym
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania zapfaty kary umownej w wysokosci 100% ceny
wybranych i potwierdzonych do wykupu biletow/biletu zamdwienia czesciowego.

. W razie niewykonania ustugi w terminie okreslonym w Umowie, ale umozliwiajgcym wykorzystanie

biletu, tj. w przypadku gdy ustuga byta spdzniona, lecz mimo to Zamawiajgcy bilety wykorzystat,
Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania zaptaty kary umownej w wysokosci 10% ceny
wskazanych w Potwierdzeniu wykupu biletéw.

Kara umowna, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 moze by¢ potrgcona przez Zamawiajgcego z kwot faktur
wystawionych przez Wykonawce.

. Zamawiajacy jest uprawniony do Zzadania od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 2%

kwoty, o ktorej mowa w §4 ust. 4 Umowy, w przypadku odstgpienia od Umowy na podstawie
ustalen §9 ust. 3 lit. ¢, wariantowo: oraz lit. d niniejszej Umowy.

. W przypadku zwtoki w zaptacie faktury Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe.
. Strony postanawiajg, Zze mogg dochodzi¢ odszkodowan przewyzszajacych kary umowne.
. Odpowiedzialnos$¢ Stron wynikajgcg z niniejszej umowy wytaczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej.
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Poprzez site wyzsza Strony rozumiejg zdarzenie nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie Umowy na state lub na pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec, ani
przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

8. W sytuacji sity wyzszej Strony poinformujg sie natychmiast o jej zaistnieniu w celu rozpatrzenia
mozliwosci realizacji bgdz rozwigzania Umowy.

§8
Podwykonawcy
Wykonawca os$wiadcza, ze catoS¢ Przedmiotu umowy wykona sitami wilasnymi (bez udziatu
podwykonawcow).
Wariantowo:
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze nastepujgce czesci Przedmiotu umowy powierzy podwykonawcom:
2. Wykonawca zapewni ustalenie w umowach z Podwykonawcami:

a) analogicznego zakresu odpowiedzialnosci, jak odpowiedzialnos¢ Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego, w tym obowigzku nawigzania przez Podwykonawce umow o prace za ptace
minimalng, wynikajgcych z ustalen §6 ust. 2 i 3 Umowy;

b) takiego terminu zaptaty, aby byt on wczesniejszy niz termin zapfaty za wykonane zamdwienie
dla Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wariantowo:

c) Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy bedzie dotyczy¢ podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w Ofercie, na zasadach okres$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca musi wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

d) Zmiana Ilub rezygnacja ze wskazanego powyzej Podwykonawcy wymaga kazdorazowo
uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny, jak za wlasne zachowanie, za dziatania i zaniechania

Podwykonawcow, ktorym powierzyt wykonanie czeSci przedmiotu umowy, takze w zakresie

ptatnosci kar umownych.

§9
Zmiany, odstgpienie od Umowy

1. Wprowadzanie zmian do tresci niniejszej Umowy moze nastgpi¢ jedynie pisemnie i w zakresie
zgodnym z ustaleniami art. 144 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy lub rozwigza¢t Umowe w przypadkach i terminie
wskazanych w art. 145 i w art. 145a ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

3. Poza postanowieniami ust. 2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w
sytuacji:

a) jezeli po uptywie siedmiu dni od otrzymania pisemnego upomnienia od Zamawiajgcego,
Wykonawca nie wykonuje nalezycie Umowy lub nie usungt skutkdw dotychczasowych
uchybien;

b) dwukrotnego stwierdzenia wiekszej niz 3% roznicy w cenie biletu oferowanego przez
Wykonawce w stosunku do ceny do ceny biletu dostepnego u innych operatorow lub w
sprzedazy bezposredniej u przewoznika;

c¢) gdy Wykonawca/Podwykonawca nie wywigzuje sie ze zobowigzan, jezeli po raz drugi
uchybienie nie zostanie usuniete na pisemne wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie.

Wariantowo:

d) Wykonawca nie poinformowat Zamawiajacego, zgodnie z ustaleniami §8 ust 2 lit. d Umowy o
zmianie Podwykonawcy, na ktdrego zasoby Wykonawca powotywat sie w Ofercie, na zasadach
okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp.

4. Wykonawca moze odstgpi¢ od Umowy, w przypadku gdy Zamawiajgcy bez uzasadnionej na pismie
przyczyny, odmawia po raz drugi dokonania odbioru dostarczanych biletow.

5. Rozwigzanie Umowy moze nastgpic za porozumieniem Stron.

6. Strony majg obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach ich statusu prawnego, w
szczegolnosci o przeksztatceniach, faczniach lub podziatach, a takze o wszczeciu postepowania
upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.
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3.
4.

§10

Pozostate informacje
Niniejsza umowa zawarta jest w jezyku polskim i jest podporzadkowana wytgcznie prawu
polskiemu, interpretacja jej postanowien bedzie zgodna z prawem polskim. We wszystkich
sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, a w przypadkach w niej nieuregulowanych ustawy Kodeks cywilny.
Kwestie sporne powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, Strony zobowigzujg sie
rozstrzygac polubownie, a w przypadku braku osiggniecia porozumienia w terminie 30 (trzydziestu)
dni od dnia powstania sporu, przekazg na droge postepowania sgdowego do wiasciwego
miejscowo sadu powszechnego dla siedziby Zamawiajgcego. Wiasciwos¢ rzeczowa zostanie
okreslona wedtug przepisow Kodeksu postepowania cywilnego, w zaleznosci od wartosci
przedmiotu sporu.
Dniem zawarcia Umowy jest data ztozenia podpisu przez Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 dla Zamawiajgcego i 1 dla
Wykonawcy.

Zataczniki:
1. Lista os6b do kontaktu - kopia dokumentu ztozonego przez Wykonawce przed podpisaniem Umowy.

Wariantowo: 2. Zobowigzanie podmiotu, na ktdrego zasoby Wykonawca powotywat sie w Ofercie, na
zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp.

XX.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

W niniejszym postepowaniu, Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
prawny w uzyskaniu niniejszego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy (Pzp), przystuguje prawo do wniesienia
odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu w taki sposob, aby madgt on zapoznac sie z
jego trescig przed uptywem terminu do wniesienia odwotania.

Terminy wniesienia odwotania okresla art. 182 Pzp, m.in.: Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia -
jezeli zostaty przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni —
jezeli zostaty przestane w inny sposdb. Odwotanie wobec tresci Ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego (procedury otwartej), takze
wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ), wnosi sie w terminie 5
dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na
stronie internetowej. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone powyzej wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwotanie przystuguje wobec czynno$ci Zamawiajgcego dotyczacych:

wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;

opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

odrzucenia oferty odwotujgcego;

opisu przedmiotu zamoéwienia;

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci do ktorej jest zobowigzany zgodnie z ustawg Pzp, na ktdre nie przystuguje odwotanie.
SzczegOtowe zasady wnoszenia Srodkow ochrony prawnej oraz sposdb procedowania w
postepowaniu toczonym wskutek ich wniesienia okresla Dziat VI Pzp.
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Zamawiajacy,
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