zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2021
Dyrektora Instytutu Nenckiego PAN

Regulamin wstepnych konsultacji rynkowych
prowadzonych w
Instytucie Biologii Doswiadczalnej im. M. Nenckiego PAN

g1
Zakres spraw regulowanych

Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Instytut Biologii Do$wiadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej
Akademii Nauk dalej "Instytut Nenckiego PAN", z siedzibg przy ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa, wpis w Rejestrze
Instytutow Naukowych Polskiej Akademii Nauk nr RIN-11-21/98, NIP 525 000 92 69 REGON 000325825, wstepnych
konsultacji rynkowych poprzedzajacych postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego. Konsultacje mogg by¢
przeprowadzone przed wszczeciem kazdego z postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, ktore Instytut
Nenckiego PAN zamierza przeprowadzic.

§2
Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.);

2) Konsultacjach - rozumie sie przez to wstepne konsultacje rynkowe prowadzone na podstawie i zgodnie z
przepisami art. 84 oraz art. 85 ustawy Pzp;

3) Ogtoszeniu - rozumie sie przez to informacje o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji;

4) postepowaniu o udzielenie zamowienia — rozumie sie przez to postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego okreslone w Ogtoszeniu, ktdére Zamawiajgcy zamierza przeprowadzic;

5) Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin przeprowadzania Konsultacji;

6) Zamawiajgcym - rozumie sie przez to Instytut Nenckiego PAN;

7) Uczestniku — rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat w Konsultacjach prowadzonych przez
Zamawiajgcego;

8) Informacji z przeprowadzonych Konsultacji - rozumie sie przez to protokdt z przeprowadzonych
Konsultacji;

9) wykonawcy — rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

10) Ogtoszeniu 0 zamoéwieniu — rozumie sie przez to, ewentualne przyszte, ogtoszenie postepowania o
udzielenie zaméwienia;

11) pisemnos¢ — rozumie sie przez to sposdb wyrazenia informacji za pomoca; wyrazéw, cyfr, innych znakéw
pisarskich, ktdre mozna odczytaé i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej.

83
Postanowienia ogéine

1. Wszelkie czynno$ci w ramach prowadzonych Konsultacji, o ktérych mowa w Regulaminie, w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego wykonuje osoba lub osoby wskazane w Ogtoszeniu.

2. Przeprowadzenie Konsultacji nie zobowigzuje Zamawiajgcego do wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ktorego dotyczyty.

3. Konsultacje prowadzi sie w sposdb zapewniajacy zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania Uczestnikdw i oferowanych przez nich rozwigzan.

4. Konsultacje sg prowadzone w jezyku polskim. W przypadku informacji przekazywanych w innym jezyku,
Uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk polski. W szczegdlnych przypadkach Zamawiajgcy moze dopusci¢
korespondencje w jezyku przyjetym do komunikacji w handlu miedzynarodowym -tltumaczenie na jez. polski
dokonuje Zamawiajgcy.

5. Konsultacje majg charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku Konsultacji ani po ich zakonczeniu informagji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli Uczestnik, nie pdzniej niz wraz z
przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegt, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.

6. Wybdr wykonawcy zamdwienia publicznego, ktdérego dotyczg Konsultacje zostanie dokonany w trakcie odrebnego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy Pzp.

7. Konsultacje poprzedzajg wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dlatego tez udziat we
wstepnych konsultacjach rynkowych jest traktowany jako zaangazowanie w przygotowanie postepowania o
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udzielenie zamdwienia publicznego. Zamawiajgcy w celu wylgczenia ryzyka zaktdcenia uczciwej konkurenciji
udostepnieni Uczestnikom i potencjalnym wykonawcom zamowienia publicznego istotne informacje
przekazywane i uzyskiwane w toku prowadzonych Konsultacji. Udostepnienie nastgpi poprzez zamieszczenie
Informacji z przeprowadzonych Konsultacji w miejscu publikacji Ogtoszenia o zamdwieniu, bezposrednio po
publikacji tego gtoszenia.
Wykluczeniu z postepowania o zamoéwienie publiczne podlega wykonawca, ktéry byt Uczestnikiem Konsultacji lub
Uczestnikiem byt podmiot nalezgcy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667) wytgcznie w
przypadku, gdy spowodowane tym zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob. Przed wykluczeniem wykonawcy Zamawiajgcy ma obowigzek umozliwi¢ mu udowodnienie, ze jego
zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdca konkurencji.
Informacja o zastosowaniu Konsultaciji jest publikowana w Ogtoszeniu o zamdwieniu, ktérego dotyczyty dane
Konsultacje.
84
Cel i przedmiot Konsultacji
Celem Konsultacji jest uzyskanie informacji w zakresie niezbednym do zaplanowania, przygotowania,
przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia (m.in. do przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia,
specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia w tym ustalenia warunkow udziatu w postepowaniu oraz wymagan
dotyczace przedmiotu zamdwienia, okreslenia warunkéw umowy), oraz ewentualnie doradztwo w ww. zakresie.
Przedmiotem Konsultacji mogg by¢ w szczegdlnosci:
1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne, zwigzane z realizacjg Zamoéwienia zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego;
2) oszacowanie wartosci planowanego zamdwienia;
3) najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze rozwigzania techniczne, technologiczne, prawne, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie bedacej przedmiotem planowanego zaméwienia.
4) zebranie informacji stuzagcych do opracowania dokumentacji planowanego zaméwienia.
W toku Konsultacji Zamawiajacy jest uprawiony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu przedmiotu Konsultacji
do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich istotnych informacji
dla planowanego postepowania o udzielenie zamoéwienia.
85
Wszczecie Konsultacji
Konsultacje zostajg wszczete z dniem zamieszczenia Ogtoszenia o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji.
Zamawiajacy zamieszcza Ogtoszenie o wstepnych konsultacjach rynkowych oraz o jego przedmiocie na swojej
stronie internetowe;j.
W Ogtoszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczegdlnosci:
1) cel prowadzenia Konsultacji;
2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Konsultacjach (ewentualnie warunki udziatu);
3) termin, miejsce i sposob ztozenia zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach;
4) sposob porozumiewania sie z Uczestnikami.
Zamawiajacy moze réwniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogtoszenia na swojej stronie internetowej,
poinformowac wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji. W tym celu Zamawiajacy
moze w szczegdlnosci przesta¢ do wybranych podmiotéw informacje w formie pisemnej o zamiarze
przeprowadzenia Konsultacji.
Nieprzystgpienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzy$¢ potencjalnych wykonawcoéw w
planowanym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
86
Organizacja Konsultacji
Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach uczestnikdw wybranych sposrod wszystkich podmiotow,
ktére ztozg prawidtowo sporzadzone zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe
o$wiadczenia, stanowiska lub dokumenty, ktérych Zamawiajgcy zazada w Ogtoszeniu, dziatajgc zgodnie z
zasadami prowadzenia Konsultacji. Zapraszajac do udziatu w Konsultacjach Zamawiajacy bedzie miat na uwadze
realizacje celu prowadzenia Konsultacji oraz zapewnienie ich efektywnosci. Zamawiajgcy jest uprawniony do
okreslenia w ogtoszeniu o Konsultacjach warunkdw zaproszenia do udziatu w Konsultacjach.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach podmioty, ktdre ztozg
zgtoszenie do udziatu w nich po wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy w Ogtoszeniu moze okresli¢ wzor Zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach.
Uczestnicy zaproszeni do udziatu w Dialogu zostang poinformowani o tym fakcie przez Zamawiajgcego, w sposob
okreslony w Ogtoszeniu.
Zamawiajgcy komunikuje sie z Uczestnikami za pomoca korespondencji wystanej na podany przez Uczestnika
adres poczty elektronicznej. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondencji.
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Sposéb prowadzenia Konsultacji
O formie Konsultacji decyduje Zamawiajacy w Ogtoszeniu lub w Zaproszeniu do Konsultacji kierowanym do
Uczestnikow.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okreslonej formie z wszystkimi Uczestnikami
oraz moze decydowac o réznych formach Konsultacji z réznymi Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej
tresci stanowisk przedstawionych przez Uczestnikdw w zwigzku z Konsultacjami, z poszanowaniem zasad
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania Uczestnikow.
Konsultacje mogg przybra¢ w szczegdlnosci forme:
1) wymiany korespondencji w postaci pisesmnej przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci
poczty elektronicznej;
2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;
3) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okreslony przez Zamawiajgcego temat oraz w okreslonych przez
Zamawiajgcego terminach.

Zamawiajgcy moze zadecydowac o prowadzeniu Konsultacji z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich ww.
form komunikacji.
Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia Konsultacji z wybranym Uczestnikiem, jezeli
uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do osiggniecia celu Konsultacji.
W trakcie Konsultacji Zamawiajgcy moze korzysta¢ z pomocy organéw wiadzy publicznej, biegtych i doradcow,
dysponujacych wiedzg specjalistyczng, niezbedng do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia lub okreslenia warunkéw umowy. Podmioty te sg zobowigzane do zachowania
poufnosci na zasadach okresSlonych w niniejszym Regulaminie.

88

Zakonczenie Konsultacj

Konsultacje bedg trwaty do czasu, az Zamawiajacy uzna, ze osiggniety zostat ich cel lub uzna, ze dalsze
prowadzenie Konsultacji jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podawania uzasadnienia swojej
decyzji.
Zamawiajacy niezwiocznie poinformuje o zakonczeniu Konsultacji umieszczajac informacje na swojej stronie
internetowej, a w przypadku zakonczenia Konsultacji po zaproszeniu wybranych Uczestnikéw do udziatu w
Konsultacjach réwniez poprzez przekazanie informacji Uczestnikom.

89

Protokét z Konsultacii
Z przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajacy sporzadza protokét w formie informacii z przeprowadzonych
Konsultacji, zawierajgcy co najmniej:
1) informacje o przeprowadzeniu Konsultacji;
2) informacje o podmiotach, ktére uczestniczyly w Konsultacjach;
3) informacje o potencjalnym wptywie Konsultacji na opis przedmiotu zamdwienia, specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia lub warunki umowy.

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informaciji, o ktdérych mowa w § 3 ust. 5 Regulaminu.
Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane z Konsultacjami
stanowig zatgczniki do protokotu i pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego nie podlegajac zwrotowi po
zakonczeniu Konsultacji. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie, prébki, sprzet lub inne
materiaty przekazane w zwigzku z Konsultacjami.

8§10
Koszty i $rodki odwotawcze

Kazdy uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku z przygotowaniem do
udziatu i swoim udziatem w Konsultacjach.
Uczestnikom Konsultacji nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci
z tytutu zwrotu kosztow przygotowania do udziatu i udziatu w Konsultacjach.
Uczestnikom Konsultacji i innym podmiotom nie przystugujg srodki odwotawcze okreslone w ustawie Pzp.

8§11

Dane osobowe

W przypadku, gdy zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem Konsultacji, zobowigzany jest do
przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci wynikajgcych z przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepiséw ustawy dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych.
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