Regulamin tworzenia i funkcjonowania inicjatyw oraz klubow
w Instytucie Biologii Doswiadczalnej im. M. Nenckiego PAN

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin okresla zasady tworzenia i funkcjonowania inicjatyw oraz klubéw doktoranckich organizowanych
przez Samorzgd Doktorantéw Instytutu Biologii Doswiadczalnej im. M. Nenckiego PAN, zwany dalej Instytutem.
Samorzad Doktorantéw Instytutu, zwany dalej Samorzadem, jest zrzeszeniem doktorantéw nalezacych do Szkoty
Doktorskiej Nauk Scistych i Biomedycznych [Warsaw-4-PhD], badz Miedzynarodowej Szkoty Doktorskiej w
Naukach Biologicznych i Medycynie Translacyjnej [Bio4Med], zwanych dalej Szkotg Doktorskg. Samorzad dziata
poprzez swoje organy w tym Rade Samorzadu Doktorantéw, zwang dalej Rada.

§2

Regulamin ma na celu ustanowienie zasad realizacji inicjatyw o charakterze naukowym, edukacyjnym,
zawodowym, kulturalnym, sportowym, integracyjnym lub spotecznym.

Inicjatywa moze by¢ zaréwno jednorazowe wydarzenie, jak i dziatalno$¢ prowadzona cyklicznie.

Inicjatywy powinny by¢ dostepne dla catej spotecznosci doktoranckiej i prowadzone z poszanowaniem zasad
obowigzujacych w Instytucie, przepiséw prawa, regulaminu Szkoty Doktorskiej i Regulaminu Samorzgdu
Doktorantéw.

Rozdziat Il
Inicjatywy

§3
Kazda zgtaszana inicjatywa musi mie¢ przypisanego organizatora lub organizatoréw.

Kazda inicjatywa musi zosta¢ przedstawiona Radzie przez organizatora wraz z odpowiednim wnioskiem (zatgcznik
1).

Whniosek musi zawiera¢:

a) nazwe irodzaj inicjatywy;

b) dane organizatora lub organizatordw;
cel i krétki opis inicjatywy;

O
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d) planowane dziatania;

e) przewidywang czestotliwosé¢ lub czas trwania;

f)  zapotrzebowanie na zasoby Instytutu;

g) przewidywany budzet, jezeli dotyczy;

h) informacje o planowanej wspétpracy z osobami lub podmiotami zewnetrznymi;

zakres oczekiwanego wsparcia Rady Samorzadu.

Pty

Whiosek nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej Rady: sd@nencki.edu.pl

§4
Rada rozpatruje wniosek nie pdzniej niz w 14 dni od momentu ztozenia wniosku.

Termin, o ktérym mowa w ust. 1, moze zosta¢ przedtuzony w przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych
informacji lub konsultacji. O przedtuzeniu terminu organizator zostaje poinformowany.


mailto:sd@nencki.edu.pl

Rada rozpatruje wniosek i ocenia inicjatywe w szczegdlnosci pod wzgledem:
a) zgodnosci z celem dziatalnosci Samorzadu;
b) znaczenia dla spotecznosci doktoranckiej;
¢) mozliwosci organizacyjnych;
d) przewidywanego wykorzystania zasobow Instytutu i Rady, w tym zasobéw finansowych

Rada moze:
a) zatwierdzi¢ inicjatywe;
b) zatwierdzi¢ inicjatywe warunkowo, wskazujgc wymagane zmiany;
c) odmdwic zatwierdzenia inicjatywy wraz z uzasadnieniem.

§5

Rodzaje mozliwych do realizacji inicjatyw obejmuja:
a) inicjatywy jednorazowe — pojedyncze wydarzenie lub dziatanie;
b) inicjatywy pilotazowe — nowe dziatanie realizowane przez okreslony czas w celu oceny mozliwosci jego
kontynuowania;
c) inicjatywy cykliczne — dziatanie organizowane regularnie;
d) kluby doktoranckie — stata inicjatywa posiadajaca okreslony cel, regularng dziatalnos$é oraz koordynatora
lub zespdt koordynujacy.

Lista mozliwych do realizacji inicjatyw ma charakter otwarty.

O ustanowieniu nowego rodzaju inicjatywy mozliwej do realizacji decyduje Rada.

Rodzaj inicjatywy moze zosta¢ zmieniony w trakcie jej funkcjonowania na wniosek organizatora za zgoda Rady.
§6

Inicjatywy moga by¢ wspdtorganizowane wraz z zewnetrznymi organizacjami, jednostkami naukowymi,
prelegentami i innymi podmiotami zewnetrznymi.

Wspétorganizowanie inicjatywy z podmiotami zewnetrznymi wymaga zatwierdzenia przez Rade. Jezeli charakter
wspétpracy wymaga uzyskania dodatkowych zgdd lub spetnienia wymogdw formalnych po stronie Instytutu lub
Szkoty Doktorskiej, organizator jest zobowigzany do ich uzyskania przed rozpoczeciem wspétpracy z pomocg
cztonkéw Rady.

Rozdziat Il
Organizator inicjatywy

§7
Organizatorem inicjatywy moze by¢ kazdy doktorant Instytutu nalezgcy do Samorzadu Doktorantéw.
Do jednej inicjatywy moze by¢ przypisanych kilku organizatoréw, jednak nie wiecej niz trzech.
Organizator ma obowigzek ztozenia wniosku do Rady w celu uzyskania pozwolenia na utworzenie inicjatywy.
Organizator moze zosta¢ zmieniony w trakcie funkcjonowania inicjatywy na wniosek ztozony droga mailowg za
zgoda Rady.
§8
Do obowigzkéw organizatoréw nalezy:
a) przygotowanie i realizacja inicjatywy;

b) komunikacja z uczestnikami inicjatywy;
c) informowanie Rady o przebiegu oraz zmianach w inicjatywie;



d) znajomos¢ regulamindw i zasad niezbednych do prowadzenia inicjatywy oraz przestrzeganie ich w tym
Regulaminu Samorzadu Doktorantéw, Regulaminu Szkoty Doktorskiej, zasad BHP, zasad korzystania z
udostepnianych pomieszczen, sprzetu i innych;

e) zgtaszanie Radzie z odpowiednim wyprzedzeniem wszelkich potrzeb wymagajacych kontaktu z
administracjg Instytutu, w szczegdlnosci dotyczacych rezerwacji pomieszczen, sprzetu, zakupoéw, faktur
i innych zasobow Instytutu;

f) odpowiedzialne gospodarowanie przyznanymi srodkami finansowymi oraz gromadzenie dokumentacji
niezbednej do ich rozliczenia, w szczegdlnosci faktur, rachunkéw i potwierdzen ptatnosci;

g) uzyskanie uprzedniej zgody Rady na dokonanie zakupdw, korzystanie z pomieszczen lub innych zasobdéw
Instytutu, jezeli wymaga to zgody, rezerwacji lub kontaktu z administracjg Instytutu;

h) przestrzeganie zasad niniejszego regulaminu

2. Organizator nie moze zaciggac zobowigzan finansowych w imieniu Samorzadu bez uprzedniej zgody Rady.

3. Organizator ma obowigzek sktadac sprawozdanie z dziatalnosci inicjatyw sktadajgce sie z opisu oraz materiatéw
podsumowujacych — zdje¢, nagran itp.
a) po jej zakonczeniu w przypadku inicjatyw przewidzianych w § 5 ust. 1 lit. a), b);
b) co kwartat w przypadku inicjatyw przewidzianych w § 5 ust. 1 lit. c), d);
c) lub czesciej na wniosek Rady.

4. Organizator, zgtaszajgc inicjatywe, wyraza zgode na dokumentowanie jej przebiegu oraz publikacje materiatéw
zwigzanych z inicjatywa, w szczegdlnosci zdjeé¢, nagran i materiatéw podsumowujacych, na stronie internetowej
Samorzadu, w mediach spotecznosciowych Samorzadu oraz za posrednictwem innych kanatéw komunikacji
Samorzadu, z zachowaniem obowigzujacych przepiséw prawa. Organizator jest zobowigzany do przestrzegania
zasad dotyczgcych ochrony wizerunku, danych osobowych oraz praw autorskich uczestnikéw i innych oséb
zaangazowanych w inicjatywe.

Rozdziat IV
Zakonczenie Inicjatywy

§9
1. Organizator ma obowigzek informowaé Rade o zawieszeniu lub zakoriczeniu inicjatywy, jezeli jest ona cykliczna.

2. Organizator ma obowigzek ztozy¢ sprawozdanie po zakoriczeniu inicjatywy zgodnie z § 8 ust. 3 lit. a) w okresie 14
dni od zakonczenia inicjatywy.

3. Organizator moze zrezygnowac z petnienia funkcji organizatora, informujgc o tym Rade droga mailowa. W
przypadku inicjatywy prowadzonej przez kilku organizatorow rezygnacja jednego z nich nie powoduje
automatycznego zakonczenia inicjatywy.

4. W przypadku braku mozliwosci kontynuowania inicjatywy przez pozostatych organizatoréw Rada moze
wyznaczy¢ okres na wskazanie nowego organizatora albo podja¢ decyzje o zakoriczeniu inicjatywy.

§10
1. Rada moze podjac interwencje w przypadku powaznych naruszen dotyczgcych bezpieczenstwa, dyskryminacji,
niewfasciwego wykorzystania zasobow Instytutu lub innych powaznych naruszen zasad i regulaminéw w wyniku

ktérej moze zakonczy¢ dziatalnosé inicjatywy.

2. Rada moze zawiesi¢ lub zakonczy¢ dziatalnosé inicjatywy, jezeli:
a) nie jest ona aktywna przez okres co najmniej trzech miesiecy;

b) narusza zasady obowigzujace w Instytucie;
c) niewlasciwie wykorzystuje zasoby Instytutu;
d) stwarza powazne zagrozenie dla bezpieczenstwa lub wiasciwego funkcjonowania Instytutu;

)
)
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nie posiada mozliwosci dalszego funkcjonowania;
na wniosek cztonka Samorzgdu Doktorantdw, po jego rozpatrzeniu przez Rade.

—
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Przed zawieszeniem lub zakonczeniem dziatalnosci Rada powinna, w miare mozliwosci, skonsultowadé sytuacje z
organizatorami i podja¢ prébe znalezienia rozwigzania.

Rozdziat V
Postanowienia kocowe

Zatwierdzenie przez Samorzad nie zastepuje zgdd wymaganych przez Instytut, w szczegdlnosci dotyczacych
bezpieczenstwa, korzystania z pomieszczen lub innych zasobdéw.

Zatwierdzenie inicjatywy przez Rade nie zwalnia organizatora z obowigzku przestrzegania przepiséw prawa oraz
regulamindéw i zasad obowigzujgcych w Instytucie, Szkole Doktorskiej i Samorzadzie.

Zatwierdzenie inicjatywy obejmuje wytacznie zakres dziatan okreslony we wniosku, o ile Rada nie postanowi
inaczej. Istotna zmiana charakteru, zakresu lub sposobu realizacji inicjatywy wymaga poinformowania Rady i,
jezeli Rada uzna to za konieczne, uzyskania jej ponownej zgody.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednio postanowienia Regulaminu
Samorzgdu Doktorantéw, regulamindw wtasciwej Szkoty Doktorskiej oraz regulaminéw i zasad obowigzujgcych
w Instytucie. W przypadku braku regulacji w powyzszych dokumentach decyzje w sprawie podejmuje Rada.

Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ za zgodne z prawem i obowigzujacymi regulaminami prowadzenie
inicjatywy oraz za zobowigzania zaciggniete bez wymaganej zgody Rady. Rada nie ponosi odpowiedzialnosci
materialnej, finansowej ani prawnej za dziatania organizatora podjete z naruszeniem niniejszego Regulaminu
lub bez wymaganej zgody Rady.



ZAtACZNIK |

FORMULARZ ZGLOSZENIA INICJATYWY / KOtA DOKTORANCKIEGO

Nazwa proponowanej inicjatywy:

Imie i nazwisko organizatora/organizatorow:

Kontakt (adres e-mail):

1. Na czym polega Twdéj pomyst?

Krétko opisz proponowang inicjatywe.

2. Jaki jest cel inicjatywy?

Co chcesz osiggnac poprzez jej realizacje?

3. Do kogo skierowana jest inicjatywa?

1 Do wszystkich doktorantéw

1 Do okreslonej grupy doktorantéw

1 Do doktorantéw i innych cztonkdw spotecznosci Instytutu

O Inne:

4. Na czym bedg polegaty planowane dziatania?

5. Jak czesto planujesz organizowac dziatania w ramach inicjatywy?



1 Wydarzenie jednorazowe
I Inicjatywa pilotazowa

1 Raz w miesigcu

1 Raz w tygodniu

L1 Raz w semestrze

O Inne:

6. Jakiego wsparcia potrzebujesz?
1 Udostepnienie sali

1 Promocja inicjatywy

[ Sprzet

1 Wsparcie finansowe

1 Pomoc w znalezieniu wspotpracownikow

1 Wsparcie w organizacji udziatu prelegenta zewnetrznego

O Inne:

7. Szacowany budzet

8. Czy jest cos$ jeszcze, o czym Rada Doktorantéw powinna wiedzieé?

Podpis / imie i nazwisko organizatora:

Data:




ZAtACZNIK 11

LISTA KONTROLNA RADY DOKTORANTOW DO OCENY WNIOSKU

Kryterium Tak Wpymaga wyjasnienia Nie
Jasno okreslony cel O O O
Znaczenie dla spotecznosci doktorantéw O O O
Mozliwo$¢ realizacji O O (Il
Otwartos¢ i dostepnosc dla uczestnikow O O O
Okreslone zapotrzebowanie na zasoby O O O
Racjonalno$é budzetu O O O
Uwzglednienie wymogow Instytutu O O O
Gotowosc do realizacji pilotazowej / rozpoczecia dziatalnosci [ O O

Decyzja Rady Doktorantow:

L] Zatwierdzono

1 Zatwierdzono jako inicjatywe pilotazowg
1 Wymagane poprawki

[ Nie zatwierdzono



Uwagi:

Reprezentant Rady
Samorzadu Doktorantow



